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المادة (٤)

في تنفيذ أحكام الفقرة (٢) من (المادة الثانية عشرة) وأحكام الفقرة 
(٢) من (المادة الثالثة عشرة) من النظام تعُتمد لائحة تنظيم العمل 
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المادة (٥)
في تنفيذ أحكام (المادة السابعة عشرة) من النظام يجب على 

صاحب العمل تضمين الكشوف والسجلات والملفات التي يحتفظ بها 
في مكان العمل -سواء أكانت ورقية أم الكترونية -البيانات التالية:
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المادة الثانية والعشرون:
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H��h�<Y��+@����b
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المادة الثامنة والعشرون:
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=�+�%������*�%��X�
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المادة (٩)

في تنفيذ أحكام (المادة الثامنة والعشرون) من النظام:
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Y>���h��M���������M(����H�1

��
�s!���M���+L����*���o�N�m	���?�2Y��a@$K�=���?���>��+L�$c���o�
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Y>��-+L���%���+N�
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�p�(8=�X�����+{L�=�r=�F�+�"�$�=�+L���JE���oC���*����+�e�%L*���o�����=�o�	Lg�������M(����H�2
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Y>���=h������������
Y���+�_����o�l�L	����s����J���«�*y���H�9
H�E	�W��J
�X�����)��*���o�l�L	�����g��
�^��M8Y>��a]�=�-qE��+��(���+�e�%�*���o�����=�o�	Lg���
�P��E��3$��������$�v��=�¤h��J���p�(8=�+N�
Y>���=h��_�����>�����+��(����LF$*���o�	�W�
$cg��H�10

H+����	����!�$���+L�Jg��=�J�_
��_$�MJ���+�e�%L*���o�����=�+Ll�c���o�W����>���+N�
Y>���=h��F$g�)*���s����J�����*�g��H�11

H�2�qN!�7[�����+[�C���Z�E��78������������>��3=�,��P��EL�

��=h�����������
����7([*���-o4���J����+L��L*�*���o�!���������L(����J
�X�����)��*���\�
��H�12

HqE��+��(���+�e�%�*���o�����=�-o�	Lg�����$l=�-qE��
�+�L	W=�-+N�
Y>�

المادة الثلاثون:
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H�E��X�����e�����%2�
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المادة (١٠)

في تنفيذ أحكام (المادة الثلاثون) من النظام تحدد شروط منح تراخيص 
نشاط توظيف السعوديين، ونشاط الاستقدام، وتجديد وإلغاء التراخيص، 

ومهام كل منهما، واuثار المترتبة على ذلك؛ من خلال ما يلي:
�>�� p"�@�}*�g=�-+[�C���Z�E��+(8����+�L�M�������$��%����LF$g�¡���l�+��!����
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المادة السادسة والثلاثون:
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�����#$���\�


المادة (١١)

في تنفيذ أحكام (المادة السادسة والثلاثون) من النظام:

��+L��*����E����������P���$��%���ez�X�������LF$g�#$]��>��: ًأولا
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�
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=u$���ag�f��H�8
)f��@��M~�±�H�18�����������������������������������������������������=��ag�f��H�9
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المادة السابعة والثلاثون:
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المادة (١٢)
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المادة التاسعة والثلاثون:
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المادة (١٣)
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المادة الحادية وا?ربعون:
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المادة (١٤)

في تنفيذ أحكام (المادة الحادية وا?ربعون) من النظام يحدد اuتي:
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�+L��*���o>����P����(*��>��a�W��v8!�s!�#$���H�12
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المادة (١٥)
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المادة (١٦)
في تنفيذ أحكام (المادة الرابعة وا?ربعون) من النظام:
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المادة الثالثة والخمسون:
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المادة الثامنة والخمسون:
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المادة الحادية والستون:

با@ضافة إلى الواجبات المنصوص عليها في هذا النظام واللوائح 
والقرارات الصادرة تطبيقاً له، يجب على صاحب العمل ما يأتي:
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المادة السادسة بعد المائة:

يجوز لصاحب العمل عدم التقيد بأحكام المواد الثامنة والتسعين 
وا?ولى بعد المائة والفقرة (١) من المادة الرابعة بعد المائة من 

هذا النظام في الحالات اuتية:
�
��B����VL	�������*��>�=�o����%���X�N=�-+L��M*��=�-+Ll��L������
Y�=�-�$J�%�����,��3��
�����H�1
��BCB�\�
�3�������EL8�X�*����)*�������>����
������>���¡�����-q���$��������*��>�=�+�v�±

H+J�%���P�p��$�
�+���N���$��+((��s!��%��PCg�=���-/J
�����l����^C�_Y��=���-�m��n��2��$N=�VJ��X�����
�f��hY����H�2

H��*��
�?���>��o�	���J��=�q���$��=���L
�>��H���
�ez�X�
����I�+E@�$����M(��XL���*���
�f��hY����H�3

H��#$������!��(����y�)*���+L���$���3��
�>�=
�=���-�$L���P�o�
�������
�\�
�+L������X�����o�
�������g�
���+��(*���o>����VL�@�P�#$]��>=

�k��%��)*���+L8��IY>��X�����o�
��%��\�MN�>������/J��!��(����#$�����[�=�H�$	���>��P�+
�����*��
H+J�%���P��E�

المادة (٢٢)
�3C��+L8��IY>��X�����o�
�������g�
���#$]��>���1J�������+���������+�����%���s��������c2����L�Jg�P
H��h��
�+L8��IY>��o�
��%�����
�s���#�X������+(8�$K�#$]�=�¥+
���������
=�+����	���\�
�+J�%��

المادة الثامنة بعد المائة:

لا تسري أحكام المادتين الثامنة والتسعين وا?ولى بعد المائة من 
هذا النظام على الحالات اuتية:
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في تنفيذ أحكام (المادة الثامنة بعد المائة) من النظام:
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المادة الثانية عشرة بعد المائة:
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المادة (٢٤)

في تنفيذ أحكام (المادة الثانية عشرة بعد المائة) من النظام:
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المادة السادسة عشرة بعد المائة:
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المادة (٢٥)

في تنفيذ أحكام (المادة السادسة عشرة بعد المائة) من النظام:
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المادة السابعة عشرة بعد المائة:
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المادة العشرون بعد المائة:
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المادة (٢٧)

في تنفيذ أحكام (المادة العشرون بعد المائة) من النظام:
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المادة الحادية وا?ربعون بعد المائة:
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المادة (٢٨)

في تنفيذ أحكام (المادة الحادية وا?ربعون بعد المائة) من النظام 
في حالة عدم خضوع المنشأة لفرع ا?خطار المهنية في نظام 

التأمينات الاجتماعية، تتبع -ل}بلاغ عن إصابات العمل -ا@جراءات 
التالية:
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المادة الثانية وا?ربعون بعد المائة:
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المادة (٢٩)

في تنفيذ أحكام (المادة الثانية وا?ربعون بعد المائة) من النظام 
على صاحب العمل أن يعد في مكان العمل خزانة ل}سعافات 

الطبية وفق اuتي:
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المادة السادسة وا?ربعون بعد المائة:

يلزم صاحب العمل وعلى نفقته بالنسبة لمن يؤدي عملاً في ا?ماكن 
البعيدة عن العمران بكل ما يأتي أو بعضه وفقاً لما يحدده الوزير:
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المادة (٣٠)

في تنفيذ أحكام (المادة السادسة وا?ربعون بعد المائة) من النظام 
تحدد ا?ماكن البعيدة عن العمران وفق اuتي:

�+8��%K�+��*����o����	��=�-o�l���>��Z��y������|���������mJ����
���*	g�)*���X�����VN�$����H�1
��hY��-� p���$�Lf������
=�+�%���+8��%�=�¥s�	���7��m���bl�f��hY��-� p���$�Lf���%���\�
����g

Hs�	���ez�7��m���bl�f
Ho�����=�-78������E���8$*g�>�)*���+Ll�c�%���o���]*����H�2

المادة الرابعة والخمسون بعد المائة:
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المادة (٣١)

في تنفيذ أحكام (المادة الرابعة والخمسون بعد المائة) من النظام:
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المادية الحادية والستون بعد المائة:
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المادة (٣٢)

في تنفيذ أحكام (المادة الواحدة والستون بعد المائة) من النظام 
يحظر عمل الحدث الذي أتم الخامسة عشرة من عمره، ولم يبلغ 

الثامنة عشرة؛ في المهن، وا?عمال التي يحتمل أن تعرض صحته، 
وسلامته، وأخلاقه للخطر؛ بسبب طبيعتها، أو الظروف التي تؤدى 

فيها؛ ومنها ما يلي:
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المادة الثانية والستون بعد المائة:
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المادة (٣٣)
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المادة الثالثة والستون بعد المائة:
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المادة (٣٤)

في تنفيذ أحكام (المادة الثالثة والستون بعد المائة) من النظام 
استثناءً من حكم هذه المادة؛ يجوز تشغيل ا?حداث أثناء فترات من 

الليل في الحالات التالية:
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المادة السابعة والستون بعد المائة:

لا تسري ا?حكام المنصوص عليها في هذا الباب على العمل الذي 
يؤديه ا?طفال وا?حداث في المدارس ?غراض التعليم العام أو 

المهني أو التقني، وفي مؤسسات التدريب ا?خرى، ولا تسري على 
العمل الذي يؤديه في المنشآت ا?شخاص الذين بلغوا سن أربع 

عشرة سنة على ا?قل إذا كان هذا العمل ينفذ وفقاً لشروط يقررها 
الوزير، وكان العمل يشكل جزءًا أساسياً من اuتي:
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المادة (٣٥)

في تنفيذ أحكام (المادة السابعة والستون بعد المائة) من النظام 
يجب توافر الشروط التالية:
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المادة السادسة والتسعون بعد المائة:

يختص مفتشو العمل بما يأتي:
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المادة (٣٦)
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المادة السابعة والتسعون بعد المائة:
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المادة (٣٧)

في تنفيذ أحكام (المادة السابعة والتسعون بعد المائة) من النظام 
تكون صيغة تعهد مفتشي العمل قبل مباشرة عملهم، كما يلي:
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المادة الثلاثون بعد المائتين:
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المادة (٣٨)

في تنفيذ أحكام الفقرات أرقام (١، ٤، ٥) من (المادة الثلاثون بعد 
المائتين) من النظام:
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وذلك على النحو التالي:
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�¡=������V�I$��X�������m(��+L
��*@>��+L�J*��=�X�������#=�a��l���#$����I$�����H�6
Ho��������+�$�%*��+L�L�M�*��

المادة الحادية والثلاثون بعد المائتين:
�+���±���g��E*��#Y����
�+��2�P=�-+[�C����'��y�+�E��3C��+�������+��#Y���+�������acg�������

Hs���@
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�R=��''�	
�	J:�!
�IR����"	; ����<(, =����:�>��

المادة (٣٩)
�3C��+�������+��#Y���������\�
�a]����1J��������*���������
$BCD��=�+������s��������c2����L�Jg�P

�� p!��cg�}*�g�¥s!$f����s����3C���E*��#Y����
�3�2�P=�-/L�
�+�$(������(�Y��`�!�g����X�
�������s���

H/L�
�+�$(�����
��vg=�-+�������

المادة الثانية والثلاثون بعد المائتين:
�3�$��>��XL�My�P�+�	*���o�"��@YC��p�(8=�-��1J�����'�a@$K�s!�(���o�9�������XL�My�q*�

H+����	����!�$���+L�Jg��=�J�_�<Y�����	���3=u$g=�-+�����

المادة (٤٠)
�+�	*���o�"��@Y>���3C�Y>����
�V��-��1J��������*���������
$BCD��=�+Ll�D���s��������c2����L�Jg�P

�/�L�	g�`�!�g�����$��
$*���3C��/L�
�+�N$���+�����������������%��-�+������3�$��>��XL�My�P
�/J
�s!�#$���o������N$g�¥�s����Z�'�3C���L�J*�����
�3�2�P=�-�)��EJ���qc���=���-��!��Y>��!��(���

�+���z�+�$(
���(�Y����!��Y��!��N��������+�M*����+�!��Y>��+�c[���������q�1*����N$���>=�¥�����%�����
�o����������_����X�������#=�!��N�����1��s�(������ p>=�����J	�����	���3=�,��P��EL�
��_$�MJ�

H�L�J*����N$��+�c[�����g����!��(��>Y��-!��(�����h��L�Jg�¥�E��+���(���o��$(���=

7L8$*���i=�.�=

IR����8(; ���:�7

مقدمة
�!���M���X�������1l�����s���
�+Ll�D����s���������1��s�(����qc��� p�L�Jg�+[�C���Z�'�b��I=

�`�!�g�=��24����qN!�)c�����$�������3�����9'�1426£8£23�`�!�g�=��51����qN!�)c�����$������
����
Y��X�
�a2��_�Xf�\�
�=�¥�9'1436£6£5�`�!�g�=��46����qN!�)c�����$������=�9'1434£5£12

H�¤h$�J�����'�78=�/g����J��P�X�����qL1J*��+[�>

بيانات المنشأة
HHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHH���s��99999��J���q99999���
HHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHH���)�%L������f���
X��
HHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHH�������������9

HHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHH���¡���J��
HHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHH���
�$J���
�HHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHH�������}����������HHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHH�����99�����=�J�_
HHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHH���X�_�=������qN!
HHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHH����g�'
HHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHH����%9999f�8
HHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHH���|=�c�������
HHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHH����!�]*���X]�%���qN!

9'�HHHHHHHHHHHH���HHHHHHHHHH���HHHHHHHH����!�999]*���X9999999999]�%���!��99999�_Y��`9999999�!�g

أحكام عامة

المادة (١) 
�HHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHH���+[�C���Z�'�P��!=���J����s����J���«������M(�

�by�=�s����J���Z�'�+[��M��X����)�L	W��M����Xf���+[�C���Z�'�P��!=���J����X������«������M(�
H�Eg!�1l��
�p��L���
�f�$��=�-�@���X��(���E8����Y��=���-�Eg!��Y�

المادة (٢)
HHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHH�­$(*�����$'�s����J���P�/��3$�����­$(*��

المادة (٣)
H��E��+���*����=�����=�-�s����J������������VL�@�\�
�+[�C���Z�'���c2������%g��H�1

���L8�X������$(���+��c��+[�C���Z�'�}*�g�=�-3������+	�%*c����$(����+[�C���Z�'���c2���X�g�>���H�2
H��$(���Z�'�V���I!��*��>

HX������(
�P���h�\�
��MJg�=�-�N��*����J
�+[�C���Z�'�\�
�X������s����J��� ºV�m �g��H�3

المادة (٤)
�$'����X�v8���� pN$(2�3�������E	@$K�\m�����E��+�_���o����L���=�-o�!��N�!���_Y��s����J����#$]����H�1

H+[�C���Z�'�P��!�=
�3�������$(2�����M(*J��>��K�+L8��IY��� p��c2���=�-� pW=����+[�C���Z�'����vg�P�7���s����J������H�2

�Z�'�
$cg�>�=�¥/��� p�L�Jg�s!���M���o�!��(���=�-+��L�J*���/*[�>�=�-X�������1l�a@$K�+	�%*c��
H+L
��*@>��+L�J*��=�X�����s!�#=�����'���*
������>Y��s�8�l�oC���*���=���o�8��IY>�

�=�-+��L�J*���/*[�>�=�-X�������1l���c2���V���I!��*��+[�C���Z�'�<Y��/*8��IY��q*���Ml�Xf���H�3
H/���*���>=� �CW���}*���¥/��� p�L�Jg�s!���M���o�!��(��

التوظيف

المادة (٥)

يوظف العمال على وظائف ذات مسميات، و مواصفات معينة؛ ويرُاعى 
عند التوظيف في المنشأة ما يلي:

�H+L�%J,����$����X�����a��W�
$c��
����H�1
Hs����J���X	N����+�LF$���+�$�m���o�}���=�-+L������oC'u$���\�
�� p���2�
$c��
����H�2

H+�LF$����E	�m*g�+L�M����oC��(��=���-o�!�	*������s����J���Z!�(g��N����^�]J��#�*]��
����H�3
Hs����J����'��y�)*���+E,�����+L	W�s��E���a@$K��pL	W�� p(�>�
$c��
����H�4

�+�����%������$���P�s�!�$�����c2�>��=�-¡=������� p(8=���$��%���ez��LF$g� p"�JD*����#$]����H�5
HX�������1l�����
$BCD��=�+D��D���-
$BCD��=�+Ll�D���-
=������=

عقد العمل

المادة (٦)
�����������2$���¤h$�J���� p(8=�+L������+�������*��%l����!�[��X�
��(
�a@$K�X�������LF$g�q*�

�q�����(�������v*���L[��-s����J���?���/*��������P�?���>����$g=�X��������'��2Y��q��%g�-�s!�#$��
�-/l�c��=�-X������$l�=�-!�*����/l�$J
�=�-)��_�>��/l�$J
�=�-/*L�%J@�=�-X������q����=�-X�����a2��_
�ez�=���-s���������(����
�f��hY�����=�-�EL�
�7�*��?�����o�#�L*���+����=�-/L�
�7�*���)������>��@�>��=

�+����=�-X�����s����	��`�!�g�=�-�EL�
����g>��¯��hY��+��]*���s���=�-����X�
�"���>�=���-s�������
�)�������MJ���
$c��
���\�
�¥+L������+�����al�@�<Y��?�����+�����(�������y�#$]��=�-+�!=��I�o�l�L�

H� p�=����*����$'

المادة (٧)
�����	��>������X�������(
�"���Y��s����J����7[��¥X�����s����	��X������(
�P���[���`�!�*���s�
����V�

�
�f��hY���8�m�������(����\�
�VLN$*���`�!�g����X�
�������+�	���3C���=�����!�
�
=��/��
���E�
H+c�����¤!���¯��N��*���
�f��hY��+c�����<Y��/�=�N�`�!�g����=���-+c�����X����¯��N��*��

المادة (٨)
�)�v*(����4��
�c��<Y��)��_�>��/��
�
�c�����£+��*f�£�/*(8�$��e���X������X(l�s����J����#$]��>���H�1

H/*��NY��X��e�g
�+J�%���P�p��$���BCB�#=�]*g�>�s��=�+�I!�
�r=�F��EL�v*(g��N�)*���s!=��v���o>�2�P�s����J������H�2

�X�[*g�
���\�
�-/*(8�$��¡������
=��/L�
�7�*���
�c����
���*���
�c��P�X����X�������L�cg
Hs������g�3C��/*��NY�=�X������3�(*l���L��cg�s����J��

ا@ركاب

المادة (٩)

يتحدد الالتزام بمصروفات إركاب العامل، أو أفراد أسرته وفق الضوابط 
التالية :-

HX������(
�P�/L�
�7�*�����78=�-�N��*���+������J
��H�1
HX������(
�P�/L�
�7�*�����78=�-+�$J�%���/g#�@Y���X������V*���J
��H�2

HX�������1l������1���s�(8��
$��!�>���s�������c2�>�p�(	W�-X������+����"�E*l���J
��H�3
�-+��]*���s�8�3C��X�����/*L2C�_���
�+��2�P�Z����<Y��X������s�$
��L��cg�s����J���X�[*g�>���H�4

�!��N�a@$K�/�L2�g�<Y��o����+���±�/��cg!��+��2�P�=���-�=�����a	���
=��s�$����P�az!��hY��=��
H)���vN�qc2�=���-�!��Y�

ية
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م
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النموذج الموحد للائحة تنظيم العمل



UM AL -QURA 9613 الجمعة ٥ جمادى ا�ولى  ١٤٤٠ هـ       ١١  يناير ٢٠١٩ مقـرارات و أنظـمـة

4761 Oó©dG    96 áæ°ùdG

�R=��''�	
�	J:�!
�IR����"	; ����<(, =����:�>��

المادة (١٠)
�o�(�l�/*��NY��X��eL�g�)�v*(����4��
�c��<Y��)��_�>��/��
�
�c�����/�(l�q*�������X������7[*�%�

�¥qE*�*����X(l�o�(�l�V����f!Y>��o�(�l��EL8��K�X(J���`�!�g�P�/���
$�L(������ p
����qE�$�����=�-/�(l
HX������+	z!�\�
�"�J��X(J����c��t���

التدريب و التأهيل

المادة (١١)
�
�c��
�f��hY��=�-�L��c*���+8�f����$��%�����������a�!�g�=���-XL'��*���E��LN�3�2�P�s����J���X�[*g

�)*���+@!�����s�$����=�-��'����P����%����f��g���u$g�s����J����+Ll�c���s������ez�P�a�!�*���=���XL'��*��
�>���X������r��Mg�=���-+L�����oC(Jg�=�-�c�%��=�-Xf�������+��L����X����=���u$g���f�-s����J����'��y

Ha�!�*���=�-XL'��*���s�8�3�$W�X�������@���r��_�P���*�%g�=��-�EJ


المادة (١٢)
��
�s!���M�����!�(*������b	B��hY��-��������ez����a�!�*���=���-XL'��*����(
�)EJ �g�
���s����J����#$]����H�1

Hs�L���s!$�M��a�!�*���������3��fY��\�
�/g!�N�=���-/*L���N���
�XL'��*���=���-a�!�*���<$*g�)*���+E,�
�=���-a�!�*���"�ElY��P�7���/L�_=�=���-/L�=�=���-��������ez����XL'��*���V�I����=���-�!�*������H�2

�=���-/*L���N���
�XL'��*���=���-a�!�*���<$*g�)*���+E,���
�s!���M�����!�(*������b	B��hY��XL'��*��
Hs�L���s!$�M��a�!�*���������3��fY��\�
�/g!�N

��������4>��r�m���´C�Y���(����"�El��P�az��������r�m���\�
�a]���*(���%����*������*�f�P=���H�3
HXL'��*��=�a�!�*����
��N$*���`�!�g����XN�>��\�
��$	�����X	N

�=���a�!�*���s���3��fY������99�/������������ez����XL'��*���V�I����=����!�*�������g�
���s����J������H�4
HXL'��*���=���a�!�*���s���+�B���s����E����X����
���99�XL'��*��

�=���a�!�*����L��cg�V8����E������������ez����XL'��*���V�I����=����!�*�������g�
���s����J������H�5
H�E�v��=��+�B�����s����X������v8!�/�v8!�+��2�P�+L(	*���s����+	�%J��=����E*��y�)*���XL'��*��

المادة (١٣)

�s���3��fY������99��E���������������XL'��*���=���-a�!�*���V�I����\�
�¡���g�
���s����J����#$]�     :  أولا
��XL'��*���=���a�!�*������l���s���+�B�����s����#=�]*g�>�s����E����X����
���XL'��*���=���a�!�*��

�s�����$(����P��(����s���)N���=���-s����s����ez�X������(
�
�f��hY��-X������/��V�v������
Ha�!�*������l���s���+�B�����s�������XN���X������(
����+L(	*���s����bl�f��hY��s���

��E*��y�)*���a�!�*����L��cg�V8���/������V��-X������a�!�g�=���XL'��g�)EJ �g�
���s����J����#$]����: ثانيا
�+L��*���o>����P���h=��EJ��+	�%J��=���s����J��

H�=�����!�
�
=���������[����
$���X	N�XL'��*���=���-a�!�*���"�ElY��X������!�N��hY��H�1
���1l�����
$l��D����s�����P�s�!�$���o>����?�2Y��78=�X������X�
��(
�`�%8�¯��hY����H�2

HXL'��*���=���a�!�*���s�8�"�JB����EJ���6��s�(������
�X����
��
$l��D��=�+�������s�����P�s�!�$���o>����e���/f�g�=���-X��������X������3�(*�����hY����H�3

HXL'��*���=���a�!�*���s�8�"�JB���X�������1l���

�=���s����J����E*��y�)*���XL'�*���=����a�!�*����L��cg�V8���X������������s���J����#$]�   : ثالثا
�+�������s�����P�s�!�$���o>����e���/f�g�=���-X��������X������3�(*�����hY���EJ��+	�%J�

�"�E*lY������s����J���/L�
��E*W���Y��)*���X�����s���"�E*lY��X	N�X�������1l�����
$l��D��=
HXL'��*���=���a�!�*��

ا?جور

المادة (١٤)
�+�������3������!$@���V8�g�¥!$@�>��+���2����l����EL�
��MJ��o�	Lg�g�=���-o�"��@Y������s�
����V�

H+c�����P�s��*�����$J	���7��W��
�3������o����%2�P���$g�=�-�EN�([*�����L
�$��P��C	���+L������

المادة (١٥)
H�L�c*���/L8�¯�������E�����+��El�P�X������+([*�%���+L8��IY>��o�
��%���!$@���V8�g

المادة (١٦)
H7���%���X������$��P�V8����q*��+L���!�+�m
�=���-+L
$	���>��+2������$��!$@�>��V8���$��78�=��hY�

تقارير ا?داء

المادة (١٧)

تعُِدُ المنشأة تقارير عن ا?داء بصفة دورية، مرة كل سنة على ا?قل 
لجميع العاملين وفقًا للنماذج التي تضعها لذلك؛ على أن تتضمن 

العناصر التالية: 
H�s"��c����/l�(gY��+@!��=�-X�����\�
�s!�(����H�1

Hs����J���"C�
�=�-/�C�#�=�-/����u=!�V��/l=��g�?���=�-X�������$�����H�2
�H+	F�$����H�3

المادة (١٨)
�+�%������ »���L(����h�P�V	*��
���\�
�¥s����J����'��y�)*���o����(*�������(*���P�X������"����� �q ~L( ��

Ho��$*�%�

المادة (١٩)
�X�������m����=�-�+L2C�M���a2��_�������*���
���\�
�¥X����������	����%L�����+8��K����(*��� ~�� ��

��_$�MJ���q�1*����
�$(��� p(8=����(*������q�1*��
���X������7[��=�-Z���*
��!$8����(*������s!$�M�
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العلاوات

المادة (٢٠)
�i�����f����"$�I�\�
� p"�J���E*	�%l����y�q*��-+�$J���o�=C
���������kJ��s����J����#$]����H�1

Hs����J���
�\�
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��!=����Z���(g�P�X�M2�\*��s=C������([*��>� pC'u$��X������
$c����H�2

����=���-X������/N�[*���`�!�g����+���f�+J���)�v��������h=�-s����J���/��vg������¤h$�J���P�XN�>�
H+(���%���s=C����\�
�/�$�M2�`�!�g
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�X������kJ��s����J���s!��Y>�#$]����H�3

الترقيات

المادة (٢١)

تضع المنشأة سلما وظيفيا لوظائفها تحدد فيه عدد، و مسميات الوظائف ــ 
وفقًا لما جاء في دليل التصنيف، و التوصيف المهني السعودي ــ و درجة كل 
وظيفة، و شروط شغلها، و بداية أجرها فيه، و يكون العامل مؤهلًا للترقية إلى 

وظيفة أعلى؛ متى توفرت الشروط التالية:
H\�
�>��s�z������+�LF$����$@=��H�1

H�EL�Y��+LN����k������+�LF$���X����oC'u$���8�$g��H�2
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H
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المادة (٢٢)

إذا توافرت شروط الترقية لوظيفة أعلى في أكثر من عامل؛ فإن 
المفاضلة للترقية تكون كاuت :

H+L2C�M���a2��_�kL���g��H�1
��H\�
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الانتداب

المادة (٢٣)

إذا تم انتداب العامل ?داء عمل خارج مقر عمله تلتزم المنشأة 
بما يلي:
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المزايا و البدلات

المادة (٢٤)
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أيام وساعات العمل

المادة (٢٥)
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$c��=�-�$	���>��P�������HHHHHHHHHHHH�X�������������
�
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$	���>��+2������$���v�$�g�#$]��>�=�-+LJ����
�
��v�!��E���P��L�$��o�
�����b����<���v��g��pL�$��X�
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����
$cg���H�2

�H����%���3�����

العمل ا@ضافي

المادة (٢٦)
�Z!��Mg�/��/@$��|=�c���=���-)��*f��L�cg�a@$K���h�q*��¥�P��IY>��X������X�������L�cg�3�2�P���H�1
�+�#C�������>����
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�b ¬�Ml����78=�¥�����
��³�50��/L�Y��� p8��v��+
��%����@����#�$���L8��IY����@���+L8��IY>��X�����o�
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�X������s����J���V8�g���H�2
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التفتيش ا@داري

المادة (٢٧)
�3������\�
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$c�
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المادة (٢٨)
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����X���������g�
���s����J����#$]�

ا@جازات

المادة (٢٩)
��2�=��
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=
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المادة (٣٠)

للعامل الحق في إجازة بأجر كامل في ا?عياد، و المناسبات؛ 
وفق مايلي:
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�+	���JK�������+��!�����H�1
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�+	���JK�������+��!����H�2
H�
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المادة (٣١)

يحق للعامل الحصول على إجازة بأجر كامل في الحالات التالية:
H/@�=#��J
�������+�%����H�1

H/���$�$��s�>=�+��2�P�������+BCB��H�2
H/
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��@���
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������E��+2$J����s�����s#�@Y��)N������s���*��>���E��#$]��>�=�-�E��2�V�vg�\*2� pC��2�bl�f�
Y�

HX������'�V�I=
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�+�%����H�5
H�EL�Y��!������o>�[���s��u$���7��B$���a�W�P�7���s����J���=

المادة (٣٢)

يستحق العامل - الذي يثبت مرضه بشهادة طبية صادرة عن طبيب 
المنشأة، أو مرجع طبي معتمد لديها - إجازات مرضية خلال السنة 
الواحدة، و التي تبدأ من تاريخ أول إجازة مرضية؛ سواء أكانت هذه 

ا@جازات متصلة أم متقطعة، وذلك على النحو التالي:

HX��f��@����-<=�>��� p�$��
$BCD����H�1
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الرعاية الطبية

المادة (٣٣)
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بيئة العمل
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أ  .  ضوابط عامة
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ب.  ضوابط عمل المرأة في المنشآت النسائية فقط
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الخدمات الاجتماعية

المادة (٣٧)

تلتزم المنشأة بتقديم الخدمات الاجتماعية التالية:
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ضوابط سلوكيات العمل
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� ~�#�����P�\
����3�$2�>��Xf�P�=�-�2$�� ~�#�"��g!������������v���=���-Xf�����Y��s����J����#$]�����H1

H�r�����ez�=�-� p�I���v8�=�-� p���*��
$c��
���"��%J���+	�%J����=�-�������=����/*��C��3�@����+	�%J���
�+L
��*@>��r��
�>��=�-+L�C��Y>��+����������c2���o�L�v*(K����*�>��s����J������������VL�@�\�
���H�2

H����4>��V��X���*���P�+L
���
�VJ��)*���e���*���Xf���*g�
���s����J���\�
�=�-��4>���%J,��V��s$������������VL�@�\�
�VJ*§���H�3

Hs����J���X������%J,�����s$���
�=���-+���%,��s"���Y>��=���-"���>��3�c��������Xc����������L(����
���J*�>����������VL�@�\�
���H�4

�=���-+���%���=���-�+���c������3�J��=���-"�L����������N$������h��g���=����-+L��[�Y>��=���-+L�$(��
�\�
���h�
�f�$��\*2�¥+
=�����ez�+NC
�<Y���M��������!�	@Y��=���-¤�!�*����/J����M(��=���-+����

�Xf���*g�
���s����J����=�-?�����X�_�$g�+�L��=������=���-����	���X�_�$*����J
���h=�-^�����XL	��
H�������������VL�@��L�	*��+�#C���=�-+�!=��v���o�"��@Y>��=�-o�	Lg���

المادة (٣٩)
�-3C�*��>��3�c�����VL�@�=�-+L	��%���=���-+L��]�Y>��s"���Y>��o���!���VL�@�-"���>��XL	N����}*�����H�1

�
�c��P�V(g�)*���=�¥+L�%J@�=���-+L�%�l�=���-+���%@�bl�f���"�$���¥���E*���=���-"��zY>��=���-#��*�>��=��
�\�
�X��
�X	N����=���-X�����a2��_�\�
�X������X	N����=���-X������\�
�X�����a2��_�X	N����X����
H"���Y>��qc2�P���h�\�
��%*���=�-s�
��%���}*�g�=�-X�����
�c��P��$@$���M��������\�
�=���-��4�
�3��Mg>��X����=����+�L��=�+��������*�����V(�����-+(���%���s�(����P��$�M(���"���>��XL	N����}*�����H�2

�X����$����=���-�g�E�������*�����=���-q������=���-"�[�>��=���-s!���>��=���-+��*c���=���-3$(����"�$��
H��h�\�
�3���������$��%���3�c��������Xc��������=���-?���>��+Ll=�c�Y>�

المادة (٤٠)
�+L�$c���o�E,��<Y��"�]*�>�����X�����
�c��P�"���Y>��/L�
�VN=����7[��3C�Y>����
�V����H�1

�"���Y>���$N=����X�
�������+�%����'��MN���s���3C��s����J����Z�$c������(*���/��7[��-+�M*���
�
�f��hY�������¥�����s����J����´C	����(*���-"���Y��+�N�=�\�
�V�W��=����'�������Xc�#$]��=�-/L�


�+E]���?$c��������(*���
$cL8�¥�EL8�+m����\�
������=���-s����J���a2��_�X	N����VN=��N�"���Y>�
H+�M*����+L�$c��

��E*�E��
$cg�-�M*����3${�%������!��(��+J,�XLc��g�-´C��=���-?$c���­�(g��J
�s����J���\�
���H�2
�\�
�a���J���)	����*���"��,����(�Y���+L�_$*���=�-+���>��\�
��CW>�=�-"���Y>��o>�2�P�7L([*��

H´C	���=���-?$c������EL(�g����X�
�������+�%���3C����h�=�-/*l��Y��b*	B���

المادة (٤١)
�¥��I���P���]�����Xf�
=�g�=�-�$E�����=�-r��W�>��VL�,�+J]����V�*�%g�+���%������	��s�
����V����H�1

H+[��_�Xf�+��El�P�+J]����"��v
������VN$g�qB�-qE��$N���\�
��$E�����=�-r��W�>�����VN$g
�¯����\�
�=�-/��$N���<Y�����*��>��=�-�����������/��$]*����s!=��I�?�g����"�
�*����72�+J]~�����H�2

H+L�=u$�%���+���W�by�V(��>�\*2�¥+J]����������3$D���Zu=�
�*���
H7L([*���s�8�"�JB���/(2�P�$c�����=�-)f���������7���*����s����J���s!��Y>�+L�_$g�V8�g�
���+J]~���#$]����H�3
���(�Y���+L	�z�>���+J]����)�_$g�¥s}*����o�	BY>����W����+(��W������"���Y>��+�N�=�o$	B�3�2�P���H�4

H��*����\�
�a���J���)	����*���"��,�
�o�E,���L�	*��¥�������������?$c�����V8!�+J]����\�
�a@=�-+L��J@�+§�@�Xc����"��*
>��
�f��hY����H�5

H�����+�M*����+L�$c��
�
����E���	g��hY��¥��	���\�
�+L	����g�+�$(
���(�Y���+J]����)�_$g�-"���Y>��+�N�=�o$	B���
�3�2�P���H�6

H��Lf�´C	���=���-?$c����
�o�E]���"$]����/L�
�?�*����72����-��*����\�
�s����J���X	N����VN$���)	����*���"��,��VJ§�>���H�7

H+�M*����+L�$c��
H/L�
��pL	����g� p"��@�s����J���VLN$g����-��*����\�
�?�����+L��1l�=���-+L
����+�$(
�VLN$g�VJ§�>��H�8

المخالفات والجزاءات

المادة (٤٢)

المخالفة هي كل فعل من ا?فعال التي يرتكبها العامل، و تستوجب 
أيًا من الجزاءات التالية:

�b���V��-�E	cg!��)*���+��������$l�/��� p[�I$��X������<Y��s����J���/E@$g���*f�$'�=��)��*c���!��lY>����H�1
H pC	(*�%���E�D��<Y��s�$����=���-+�������!���*����+��2�P�-������"��@�<Y��/�I��g�
�c�Y��<Y��Z�1l

��K��@�>�����q�%���=���-)�$L����@�>�����"�@��=�2�P��@�>�����+	�%l�q�%2�)'�=��+L����+���z���H�2
H\�MN����[f��2�$����E�����P�������+�%���=�-�$���@������^=���

����/l���2�V��-+JL���s�8�3C��/��
�+�=�������X������VJ��$'�=���@���
=���X������
�r�(�Y>����H�3
H�2�$����E�����P�������+�%���r�(�Y>��s�8�#=�]*g�>�
���\�
�-s�����Z�'�3C��Z�@��

H�EN�([*����`�!�g����s�2�=�+J����'��MN���s�����h�=��+�!=����s=C����=���-+LN�������
�������H�4
�V��+�������/��cg!>�¥��=�����a	���\�
� p"�J��X������X�M8�$'�=��s��8�c���V��+��������X�M������H�5

H+�����+��El�s��8�c��P�/([������%�����

�¥�v�$�g�=���-!����Y��=���-s��8�c��
=��X������X�
��(
�`�%8�$'�=��s��8�c��
=���+��������X�M������H�6

HX�������1l�����
$l��D����s�����P��EL�
��_$�MJ���o>�����������/��cg!>
H/�	N����+	cg����+�������+���%@�?���=�-��$l�V��X������\�
��I=�����"��,��a���J*��
���a]�=

المادة (٤٣)
�£�+[�C���Z�E��7[����£�o�"��,��=�-o��������3=��@�P�s�!�$���o������������ ¼����acg���X��
�Xf

H�E	cg!��)*���+����������N�k�I$���"��,���aN���

المادة (٤٤)
��+L2C�M���a2��_��X	N����-+[�C���Z�'�P��EL�
��_$�MJ���o�"��,��VLN$g�+L2C�_�
$cg

�H�����"��]��+���±�+��>�!�(���"��,��3��	*����/��#$]��=�¥/�I$������=���-s����J���

المادة (٤٥)
�}*���>�/lY�8�¥�E��cg!��7	���\�
�� p�$���l��B=�+����)�v������+�������o�h�X��������cg!��3�2�P

H<=�>��s�����b	cg!���El��f�=�-+���±���g�=�-� p���


المادة (٤٦)
�P�s!�(���o�"��,������������>��"��,��VLN$*��\�*c��-�2�=�X�8��
�+{���J���o�����������g��J


H+[�C���Z�'

المادة (٤٧)
�\�
�VN$��
���#$]��>���f�-�2�=�"��@�����f���s�2�$���+��������
�X������\�
�VN$��
���#$]��>

�����f���Z�@������Vm*(��
���>�=�-������+�%����@���\�
��E*�LN����g�+���z�s�2�$���+��������
�X�����
H/L�
�VN$g�)*���o�������� p"�8=��2�$����E�����P�������+�%����@��

المادة (٤٨)
�X������´C�Y������>Y��-�2�=��$���@���+���z��E*�$(
�#=�]*g�)*���o�"��,������ ¼����s����J���VN$g�>

���$����v��a@$K���h�=�-/
�8��7L(y�=�-/��$N���������=�-/L�Y��+�$�%J���o���������+��*f
H�_����/��K

المادة (٤٩)
�+NC
�/��
�f��hY��>Y��X�����
�c��¤!���/	cg!�����>�X������\�
�"��@�����VLN$g�s����J����#$]��>

�����
$l��D����s�����qc[��3C�Y>��
=����h=�-3${�%����'���K�=���s����J����=���/��
�+�L	m��s����	�
HX�������1l

المادة (٥٠)
�s����J���q�
�`�!�g����� p�$���BCB�����f����E���f�\�
�)�v��+���±��
��pL	����g�X������+�"��%��#$]��>

H�El������7L([*���o�"��@Y���������h��g����$(g�
���
=��-�E	cg�K

المادة (٥١)
�����f���+�������o$	B�`�!�g�\�
�\�v���hY��-X������\�
�"��@�����VLN$g�s����J����#$]��>

H� p�$���BCB

المادة (٥٢)
������"��,��=�-�'!��(��=�-�E
$l�=�-o�"��@����/L�
�V ºN=�����K�+��*f�X������´C�Y���s����J�����*�g

�VLN$*����v8!�=���-!�m�Y>���C*�����
�X������VJ*����hY��=�-+�������!��cg�+��2�P�/���I��*��r$��
���}����=���-/*��������P�b��D��!�*����/l�$J
�\�
�X]�%�����}����/L�Y��X�����¥�	��z�
�f�=���-q�����

�Z�'����������L�	*���\�
�ag���=�¥s����J���?�����*����=���-X������(���b��D���)�M������|=�c�>�
H+Ll$l�(���!�B4>��VL�@�X����$��

المادة (٥٣)
�"��,�=�-�E
$N=�`�!�g�=�-�E	cg!��)*���+��������$l��EL8�
=���-o�"��@�+�L[�_�X��
�Xc���M�M��

HX������+��������P�+�L[�M���Z�'�«�y�=�¥/L�
�VN$��

المادة (٥٤)
���1l�����
$�	�%��=�+D��D����s�������c2���78=�¥�_���X]���P�3������\�
�+�N$���o���������L(g

ية
اع

م
جت

الا
ة 

مي
تن

ال
 و

ل
م

ع
ال

ير 
وز

ار 
قر



UM AL -QURA96 قـرارات و أنظـمـة16 الجمعة ٥ جمادى ا�ولى  ١٤٤٠ هـ       ١١  يناير ٢٠١٩ م

             4761 Oó©dG    96 áæ°ùdG

�R=��''�	
�	J:�!
�IR����"	; ����<(, =����:�>��

�+��2�P�=�¥s����J���P�+L�������+J]����X	N����3������\�
�V�J�����$����K��EL8�r��M*���
$c��=�-X����
HX�����s!�#=�+(8�$K�o��������P�r��M*���
$c��+L���
�+J,��$@=���


التظلم

المادة (٥٥)
�7[��¥o�{LE���=���-+�M*����+L���v(���=���-+�!��Y>��o�E,��<Y��"�]*�>��P�X������7[��3C�Y>����
�V�

���(��=�-�E�	N����/(2�P���*��"��@�=���-"��@Y��=���-r��Mg��������s����J���s!��Y��<Y��q�1*��
���X�����
�>�=�-/J��q�1*���"��@Y>��=���-r��M*����q�����`�!�g����X�
�������+BCB�3C��s����J���s!��Y��<Y��q�1*��

�������+�%���#=�]*��>����L��P�-/��1g�P�b	���+]L*J��X�������m���=�-/��1g�­�(g����X������!��v�
Hq�1*���/§�(g�`�!�g����X�


أحكام ختامية

المادة (٥٦)
�72�P����%g�
���\�
�¥�'���*
����EzC�Y��`�!�g����� p!�	*
��s����J���72�P�+[�C���Z�'���c2�����Jg

H�ElC
Y>�i�*����$L������� p!�	*
��3�����

ية
اع

م
جت

الا
ة 

مي
تن

ال
 و

ل
م

ع
ال

ير 
وز

ار 
قر

أولاً :  مخالفات تتعلق بمواعيد العمل:
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ثانيًا : مخالفات تتعلق بتنظيم العمل :
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ثالثًا :  مخالفات تتعلق بسلوك العامل :
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أولاً : ا@عاقات الجسدية :
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جدول الترتيبات، والخدمات التيسيرية في بيئة العمل
 للعمال ذوي ا@عاقات الدائمة، والمؤقتة،

والعمال المصابين بمرض يجعلهم في وضعية ا@عاقة
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ثانيًا :  ا@عاقات البصرية :
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�a�!�g�-��M�������'!�*���
h���+
�����-�o$�M���e	cg�#�E@

V��%���r���I�=�-�q�M��������������F$���XfH���������o�'�¢>��=�-��$��%���X���g

رابعًا : ا@عاقات النفسية :

�E*�L	W�=�-�+�LF$��+2�(���o�	Lg����Xc������$l

+L	*c������F$��
���1J���\�
���h�3���Y��=�-�+2����>��=�-���=�����L
�$��
���3=�@�V�I=�-����M
�C��eD��ez�-��1J���� p[����
$c���L[��r�����"CW�
$�

H�a��$[��

+LJ�������F$��H�+N�
Y>��Z�E��o�	Lg�g����Z�fh���(g���

o����,��=���-���!�����P��%�!�*��
�¥�+�$�����ez�7��$m���P�
$cg�
���a]��-�o���I�[���=�-��M�M���o�N=���P�+l=���=�-�X���g������!����/	�m���N����=�-�r�����
�$����s�
����V�

H�+�2�����=���-�+��g�����f���>���L�$8�/�����M������
�f��hY�

+L��v������+�=�L������F$��H�+��g����=���-�+(L�v���=���-�+�2�����=���-�+(������f���>���L�$8�/�������/
��g!����
�=�-�/*�$Eg�=�-�
�c������%g��s�
����V�

���F$���XfH���������o�'�¢>��=�-��$��%���X���g

خامسًا :  ا@عاقات الذهنية :

�E*�L	W�=�-�+�LF$��+2�(���o�	Lg����Xc������$l

+L	*c������F$��
�o��F$�������F$����2���a�!�g�=���-�� p�#>���h�
�f��hY��-�X�_�$*���e�%L*���$��g�e	���$@=�-�+m�%	��+���<Y����$��=�-�7��B=������������X�$y

H�3����\�v*(��a�%2�+L�LF$�����E���#�¶Y���L
�$��P�+l=���-�+�LF$�����EK�/��M���o�h�s�E@�>������*����\�
�a�!�*���-���h�\�


+LJ�������F$��H�� p�#>���h�
�f���DL2�-�)�M����78����-��Eg�	�m*��\�
�X������a�!�g�=�-�+�C�%���=�-�
���C��\�MN�>�������o�=��>����=�g

o����,��=���-���!�����P��%�!�*��H���h���!���\*���M������
=��������- "XF"���I���=���-���!���e8$g

+L��v������+�=�L������F$��H��E���$(L���+8�2�=���-�+JE��Xc��� p(8=�¥�+�M�M�*���o�	�!�*���s�
����V��Z�fh���(g����Xf

���F$���XfH���������o�'�¢>��=�-��$��%���X���g

سادسًا :  حالات ا@عاقات المؤقتة ، و المرض المزمن ، أو المؤقت :

�E*�L	W�=�-�+�LF$��+2�(���o�	Lg����Xc������$l

+L	*c���3��
�>��=�-����F$��
����7��N��V�v��+2�����
$@�*[��������3������+L	W�+	g�����+���8�=�-�����%��s�=���=�-�"�(�*��>��=�-�+2�����+L�_$�M����q�%*g��f�����e8$g

H�X�_�����=�-���(�����$�����=�-��������\�I���+	�%J����3����$'���f��-���4�=�bN=
�H�"��v*N>��a�%2�+�$�����+L
=�>��\�I���=�-���(�����$�����=�-�������������M���3���������(���=�-��E1����l��%��=�-�+[�����
�(��e8$g

+�=�L�����+L��v����=�-�+LJ����3��
�>�=����F$��
���=���=���-�^=�@�n��2Y��o>��*2���E���3"��v*g��L[��¥�+�C�%���=�-����>��o�@!��\�
����s�E@�>��=�-�o�JLc���=�-�o>4>��=�-�o�=��>��e8$g

H��������g�eN�(
�
$W��*��������=���-������+�$L���=���-���c�%��������M���3�����

3��
�>��=�-����F$���Xf

�-�)
����Y>��=���-�)��L�Lc���¤C����o��%�,�=���-�\�c���XL�%���=���-�)�LF$���=���-�)�L	m���¤C�����I��z�>�X�������EL8�aL���)*�������>�����%*2�
H��@�>��+
$8���o�#�@Y�

��L[��-�+L2�	�_�¤C
�o��%�,�
$	'���������3������=�-�)�L����\�����������M���3������o�	�m*��s�
����a]L8�-�o���!$��q�%(��X�����
�f��hY�
H�^�	�M���+��!=�3C��� p�����qE��
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+L	*c���3��
�>��=�-����F$��
�=�-�+�$�����s�!=�>��=�-��������\�I���+	�%J����3����$'���f�-�qE*��2�+�L	W�a�%2���4>�bN=����q�%,�����y�=�-�3$]*����3������^���%��

H�q'ez

+Ll��L���3��
�>��=�-����F$���H�"��v*N>��a�%2�)�M����78����e8$g�-�+*Nu$��s������[*��)���f����*�%��X������
�f��hY��-�s��LE��+	f���e8$g

3��
�>��=�-����F$���XfH���������I�\�I���k�������+L���=�-���c�%���\�I����c�%������+L����o�	@=�e8$g�a]L8�-�3���������W�o�	@=���(g�X�����+E@�bl�f��hY�

3��
�>��=�-����F$���Xf
�/l��������q�%@�����=���-�s�����o>4>��=���-�r�$������/L8�
$�%�]��������L[���´��8Y��=�-�+��g�����f���>���
����M��������M���3����������Y�

H��I!�>��\�
�qEW$(���=�-����_�+�$l�n=�2�3�2�P�-�q'u=���Y�

3��
�>�=����F$���Xf
�eB��g�n��2Y��/l���������I���=���+*Nu$��o�N�
Y��qE����������3������+N�
Y>���=h��_�����>���+�_����+�e�%L*���o�����=�o�	Lg����+8�f�e8$g

�=���+*Nu$���+N�
Y>���$@=�s���3�$W=�"��v*N>��a�%2���h=�-�+LJ'����=���+L�%�J���=���+���M	���=���+L	�M����=���+L�%���q�%,�����F=��������\�

H��I����eB��g

3��
�>��=�-����F$���XfH���������o�'�¢>��=�-��$��%���X���g

i�h
�7��3	���

���(
1�"	#W��
المادة ا?ولى

يقصد با?لفاظ ، والعبارات اuتية – أينما وردت في هذه 
الضوابط – المعاني الموضحة أمامها ، ما لم يقتض سياق 

النص خلاف ذلك :

H����$��%����LF$g�P����$*���¡���l�+��!����
�$N�=�-����$�I��: الضوابط

�­�(*��s!�#$�������ML��g�\�
�X�_����-����$��%����LF$g�+f����=���-�a*c�  : المرخص له
H����$�v���Z�'�P�q1J���¡���J��

H����$�v���Z�'���c2�>�� p(8=�¥�X�����a�m����$�����W�$��Xf��: طالب العمل
���c2�>�� p(8=�¥��f���=���-���$����X��
�a�m���!�	*
��=���-�)�L	W��M����Xf  : صاحب العمل

H����$�v���Z�'

���[�_���+[��M��n�lY>��=�-�!$f����������$��%����LF$g�+���التوسط في التوظيف :  
H+c�����P�X����

��LF$g�P����$*���¡���l�+��!����s!�#$���X	N����/���M��������$��%����LF$g�a*c�  : المكتب
H����$��%��

����$��%����LF$g�P����$*���¡���l�+��!��K��E���M����)*������$��%����LF$g�+f���  : الشركة
H����$�v���Z�'���c2�>�� p(8=�¥

��_$�MJ���o�	�m*���=�-�¡=������/���L*��������-�a�m�����(��s!�#$���/[J���ML��g  : الترخيص
�Z�E��� p(8=�¥�/��/���M�!������¡���J���+��!���/�$���-�+NC����o�h�+�1l�>��=�-����$�v���Z�'�P��EL�


H���$�v��

�=���-�a*c���%L����*���ML��g�\�
�3$�M[���a�m��s!�#$�����(*��������M�����  : مُقدم الطلب
H����$�v���Z�'���c2�>�� p(8=�¥����$��%����LF$g�+f���

����$*���¡���l�+�=�����ML��g�¤���*��>�+L��	���+(8�$���\�
�X�_����$'  : طالب الترخيص
H�+f����=���-�a*c���ML��g�
�f���"�$���-����$��%����LF$g�P

المادة الثانية
�-��I�������E������Jg�o�f����=���-�ag�c��3C�����>Y�����$�v���Z�'�P��!�$���¡���J���+��!���#$]��>

�=�-����$�v���Z�'�P�s�!�$���o�"��@Y>��=�-�¡=������� p(8=�¥�s!�#$�������ML��g�\�
�3$�M�������=
�o��$(����=�-�o��������i=�@�P��EL�
��_$�MJ���o��$(����7L	mg�s!�#$���7[��¥���h�+���±�+��2�P
�oC���g����=�9'�1436£12£28�`�!�g�=��4786��qN!�X�������#=�!��N�a@$K���!���M����E��+���(��

H��EL�
����mg��N

i�L	j���3	���
��
��!�$k(.��

نشاط التوسط في توظيف السعوديين

المادة الثالثة
��)������-����$��%����LF$g�P����$*���¡���l�+�=�����a*c����ML��g�\�
�3$�M[���¡������H�1

H�+L�%J,����$����a*c���a2��_�
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����H�����
H�� p��
������
=�+�%����
�a*c���a2��_��� �
�X(�� ~>����H��

�\�
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�H��LF$*���3�&�P�o�$J���nCB��
�X(g�>�s}��V��+������+�$l�D��

�+[8�c��=���-�+l���>��=���-�r�������+�±�+§�@�P�/L�
�qc���7	����N�a*c���a2��_�
$c�� ~>����H����
H��E��+	�%J����Z!�	*
��/L�Y���!��N��c��t����-��_�����>���!�¢>�

�¡=������/L8��8�$*g�/J
�a��l��L�g�#$]��=�-�/�%�J��/	*c��s!��Y��a*c���a2��_�<$*��
����H�9'
H�a*c���a2��_�P��'�8�$g�a]��)*���+(���%��

��)������-����$��%����LF$g�P����$*���¡���l�+�=�����+f������ML��g�\�
�3$�M[���¡������H�2
H�o�f��������1l�/L�
��MJ������ p(8=�¥�X(*�%���!�¢�X]�%��+f����
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����H�����

H���!�	*
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��!�]*���X]�%���P�X]�%���+f������3������!�X(�� ~>�����H�¤

H���$���
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�����H���
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المادة الرابعة

يجب للحصول على ترخيص لمزاولة نشاط التوسط في توظيف 
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ضوابط وقواعد ممارسة نشاط التوسط في توظيف السعوديين
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السعوديين ، صدور الموافقة المبدئية من الوزارة لتأسيس مكتب ، 
أو شركة توظيف السعوديين ؛ وفقًا ل}جراءات ، و الضوابط التالية :

��ML��g�kJ��+L��	���+(8�$���\�
�3$�M���a�W�­�(*��/�D§����=���-��ML�����a��W���(*����:  ًأولا
�a2��_�+�$'�qN!�=�-�q�������v*��
���\�
�-����$��%����LF$g�¡���l�+�=����+f����=���-�a*c�
�a�%l�=�-�+f�������%L����*�����(*������Xc��+LJW$���+�$E�����N!���=�-�"��������+���N�=���-�a*c��

��)g4>��/��p�(8���-�+���(���Z�'�eL�g�������E�g�=�-��EL8�qE*Lc��
H�+f������ML�����
�f�
Y��+f�������%L����g��(
��H�1

H�+�$�m����ML�����s���3C��+f������=���a*c���X�
�+m���H�2

���+L��*���o�!��(����2�����*g�
���-�a�m���+���!������s!�#$��  : ثانيًا
��%L����g�P�s����	���/�$�g�+�$*±�=�-�+�N$�������+(LB=�!��Mg�=�-�+L��	���+(8�$���kJ����H�1

H����$��%����LF$g�P����$*���+f���
H�� p		�%��+�����Z�'�P�!��(���
$c��
���\�
�a�m����v8!��H�2

المادة الخامسة
�#$]��>�/lY�8�-��E����Y��=�-��'!=��_�����+L��	���+(8�$���a[���=���-�a�m����v8!�s!�#$���o!�N��hY�
��v8!�!��(��/zC�Y��`�!�g����+J���)�v��X	N���4���ML��g�a�m����(*���+(8�$�����g�\�
�X�_�[��

H�E����Y��=�-�+(8�$���a[���=���-�a�m��

المادة السادسة

يجب للحصول على ترخيص مكتب ، أو شركة لمزاولة نشاط التوسط 
في توظيف السعوديين ، أن تتخذ ا@جراءات التالية:

�7��B$���/��� p(8���-��ML�����\�
�3$�M[���� p	�W�s!�#$���/�D§����=���-��ML�����a��W���(��� :  ًأولا
��+L��*��

H��+(��m����X�_�>��V���+f������=���-�a*c�����!�]*���X]�%������+��%l��H�1
H��+(��m����X�_�>��V���+f������=���-�a*c����(��!�]�Y���(
�=���-�+Lc�����_����+��%l��H�2

�+	�%J���=�H���$����3��!������+�����100^000��Z!�N�a*c���ML����+	�%J����)cJ��
���I���H�3
�
���v���
$c��
���\�
�-���$����3��!������+���BCB��300^000��Z!�N�+f�����ML���

H�s!�#$���X	N������*����¤h$�J����(8=�-�+L�[����$J	����2������"���YC��X��N�ez�)cJ	��

��+L��*���o�!��(����2�����*g�
���-�a�m���+���!������s!�#$����: ثانيًا
�o�NC����=�-�"C�����o�����s!�#$���XLf=���������+(LB=�!��Mg�=�-��ML�����kJ����H�1

H�+L������
�+(8�$���!��N�����+�����Z�'�P�=�-��		�%��!��(���
$c��
���\�
��ML�����a�W��v8!���H�2

H�pL����+L��	��

المادة السابعة

يجب أن يمارس المرخص له نشاطه خلال مدة أقصاها ستة أشهر من 
تاريخ حصوله على الترخيص ، بحيث يتم خلال هذه المدة إنشاء موقع 

الكتروني تفاعلي ، وفق المتطلبات التي تحددها الوزارة ، على أن 
يتضمن السجلات الالكترونية التالية :

�`�!�g��_���/@=�\�
�/L8�
=���-�X�������[�_���V��+�N$����$(����/L8��L(��-�|=�c���X]�����H�����
H�X�����a2��_���=�/JL�����g>�

�=�-��E��qEN��Y��¯�)*���o4���J���q����=�-�X�����)	��W����+��(���o�	�m���/L8��L(��|=�c���X]�����H��
H�+�!=��I�
$cg�?�����o�l�L��+����=�-��EW���l

المادة الثامنة

تكون مدة الترخيص سنتين هجريتين قابلة للتجديد ؛ وفقًا 
ل}جراءات التالية :

�=�-��EJ�������¤h$�J���� p(8=�¥��ML��������¢�a�W�s!�#$���/�D§����=���-�/���M�������( أولاً  : ������
��)g4>��/��� p(8���-�� p�$���*�%���ML�����s���"�E*l��X	N���h
H�+(���%���s����3C��+f������=���-�a*c���3��
����
����(g��H�1

H����]*���s���X���L��)cJ	���
���v������¢��H�2
H�s!�#$���/	�mg���4���J*�%�������H�3

��+L��*���o�!��(����2�����*g�
���-�a�m���+���!������s!�#$��� : ثانيًا
�-�"C�����o�����s!�#$���XLf=����s���,��s������ML�����!��M��=�-��ML��������¢���H�1

H�+L�������o�NC����=
��+L��*�����	���>���2����8�$g��hY��-��ML��������¢�a�W��v8!��H�2

��c��t����-�+L��**���E�����+*���s���/W���l�+��!����
��N$g�/���M�����
���b	B��hY����H�����
H�s!�#$���/�	(g�a	�%���N$*��

H��ML�����¡=��������f���=���-�¡�����X�����hY���H��
�+��!����
��N$*��
���/���M�����\�
�a]��=�-�+NC����o�h�o�E,��s!�#$�����	 �g�-�+�����Z�'�P=

�X�������[�_���=�-�X�����)	��W�=�-�/L�F$��Z�¢�/g����*���VL�@�)��M��=�-��ML�����"�E*l������/��

��N���
��E��������${�%��=�-�s!�#$���+m��%�����I���"�f������=���-�/���M�����\(	��=�-�/��������*��

H�e�����N$(2�b	g!�o�8��Mg�=���-�o����±�����E1�

المادة التاسعة
��%�l�/��r��M*���P��8�$*g�
���\�
�-�e����/*Lc���X(J���ML�����P�r��M*���/���M������#$]�

�+(8�$���kJ��+�	*���o�"��@Y>��o�������$�v���Z�'���c2�>�� p(8=�¥��ML�����a��W�P�s!�(���¡=�����
�X(l�\�
�s!�#$���+(8�$��+��2�P�=�-����$�v���Z�'�P���EL�
��_$�MJ����ML�����kJ��=�-�+L��	��
�s!�#$���XLf=����)��_�>���ML�����+L(	*���s������ p���@�� p�ML��g�/��r��M*���qL��%g�q*��-�+Lc���

H�+L�������o�NC����=�-�"C�����o����

i�F�	j���3	���
+�����C���l(m�����n�/�=��

المادة العاشرة

تكون ممارسة نشاط التوسط في توظيف السعوديين ؛ وفقًا 
ل}جراءات التالية :

�\��%���M��>��\�
�=�-�s�z���������F$����
�3��
�>����[�_������+(LN��o��$����\�
�3$�M�����H�1
�=�-�o�}���=�-�oC'u$��=�-��E��s��[���o��L����=�-��@�>��=�-�X�����
�c��=�-�+JE���=���-�+�LF$��

H��E������s��[���s�����=�-�+�$�m���?���>��¡=�����
�=�-���������������¤h$�J���78=�¥����$��%����JW�$������X�����P��	z�����o�	�W�3�	(*������H�2

�+N�m��X�����a��W�"�m
Y��=�-��_���X]���P��E�L]�%g�=�-�qEJ��+��(���o��J*�%���!$�_��C*���
���[������L���=�-�X]�%���P�a�m����LN�qN!�=�-�X�����a��W�q�����M��>��\�
����v*g�XL]�%g

H�+�@�����
�qEgC'u$��=�-�qEg�!�N�q�Cg�)*���3��
�>��=�-����F$���P�qE�LF$*��X�����)	��W�V��oC��(���"��@Y����H�3

�s��
Y��=���-�a�!�*���<Y��qEJ��¤�*[���������!Y>�=�k�MJ���"����Y��=�-�qEg��M�M�g�=�-�qEg�}��=�-
H�+	���J������F$���\�
�3$�M[���a�!�*��

المادة الحادية عشرة
��
� p>${�%��/���M�����
$c��X������(
�\�
�+	g����+L��1J���X�����a2��_��$([��3C�Y>����
�V�

�
���\�
�-�X������(
�P��'���y�q*��)*���+��]*���s�8�3C��-�/�LF$g�P����$g��������$��%���X�����
�+��]*���s�8�3C��-�/L�Y��X�����a2��_�����'��I�(g�)*������g�>��s��
Y��)'�+L�${�%�����g��=�2�
$cg

��+L��*���o>����P���h�=�-��EL�
�7�*��
H�X�����a2��M���$�g�>���	���>�/��/f�g�=���-�X������
�X��������J*����H�1

H�/����}���X������(���� p(8=�¥�/g� ~�E���L�J*��X���������*�����
��H�2

المادة الثانية عشرة
� p"�J������Jg=�-�X�����a2��_�?��� pC��
�/���M�����X	N����/�LF$g�P����$*��� ~q*�������X�������� ��

�X�����a2��_�
$c���L[��¥���$��%���X������=�-�X�����a2��_����s����	��+��N��g�+NC
���h�\�

H�+NC������g��
�+	g����+L�����X�������$(2�+8�f�����%g��
� p>${�%�

i�o������3	���
�!	��"	#W��

المادة الثالثة عشرة
�����EL8��!=�����L�Jg�\�
�+��N����=�-�r����Y>�����L(���=�-����$�v���Z�'���c2���7L	m*��s!�#$����M*�g

H�/���M�����"�������%[*��+�!=��I��El���?�g�)*������$�v���=�-�o�!��(���!���_Y����h�XL	���P��E��=�-���c2��

المادة الرابعة عشرة

يجب على المرخص له الالتزام بما يلي :
H�s!�#$����E��vg�)*���+Ll�c���¡=������78=�-�X(*�%��
�cK�¡���J���+��!����H�1

���
����-��(8����$��%���\�
����$��%����LF$g�+f����=���-�a*c��P�3��
�>��VL�@���M*(g�
�����H�2
H�+8�L�v���=�-�+8�1J���3��
��

H��ML�����qN!�=�-�/�����/��*���=�-�/g�
$	m��VL�@�P�
=���
����H�3
H���$��%���)JE����L�_$*���=�-��LJ�M*���XL���/���
���P����*�%��
����H�4

����+L�������	�������̈�u$ �g� ~>���\�
�-�X�����a2��_����/g�����­�(g�"�(��/���g���\�
�X�M[��
�����H�5
H/�LF$g�P����$*���"��@�X�����a��W
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�R=��''�	
�	J:�!
�IR����"	; ����<(, =����:�>��

المادة الخامسة عشرة
�+NC����o�h�o�E,�=�s!�#$���V��i4>���������/���M���������Y��s!�#$���#$]�

المادة السادسة عشرة

يجب على المرخص له الامتناع عمّا يلي : 
H��E@!������=���-�+c�����X�������"�$���-����$��%���ez�XL���g�P����$*����H�1

H�X�����s!�#=�+(8�$��
=��?�����+J����P�=���-�+J������%�l�P�/��� p
�8�k*���
����H�2
�+[8�c����1J��� p(8=�¥���h�P�s�
��%���=���-��_�����>���� p!�¢��Xc��g�)*���o���!���������������L(�����H�3

H+c���������EL�
�����M���+L�=����o�LN��g>�=�-��_�����>��P�!�¢>�
H���h�P�s�
��%���=���-�+�������\�
�� p���g�Xc��g�)*���o���!���������������L(����H�4

���h�P��K�-�X�������1l�V���I!��*���K�n��2�>��=�-�3��W�>���LF$g�P����$*����
���J*�>����H�5
�X�����/*L�'���o�	BY>�+��(���o��J*�%���P�!$f����X�m�����
�
����/���M������EL8�q����)*���3�$2�>�

H�Z��
�+(L(�����±�-
�!�¢>��XE�%g�=���-�q'��%g�=���-�Xc��g�)*���3��
�>�����������!�§�X�
�a2��_�����V��X���*�����H�6

H�3��W�C��XL���g�=���-�+�������\�
�� p���g�=���-��_�����>��
H�X�������[�_���?���)�'$����LF$*���\�
��
��%g�3��
����������L(����H�7

المادة السابعة عشرة

يجوز للوزارة أن توقف الخدمات المقدمة للمرخص له من الوزارة ومن 
الجهات ذات العلاقة ، أو تسحب من الضمان البنكي المقدم منه أي 

مبالغ مالية لسداد التزاماته ، أو كلاهما معا ، وذلك بعد منحه مهلة 
خمسة عشرة يوماً من تاريخ إبلاغه بالوفاء بتلك الالتزامات ، إذا ثبت 

أمامها صحة أي من الحالات التالية :
�=���/������*������$��%���ez�=������$��%������������$(2�V8���
�/
�J*���=���/���M������]
���H�1

H�o�"��@�=���o����z������h�\�
�ag�����=�-�q'�C	��qEg�$
���!��M��V8�
�/W���l�"�����"�(��X�������[�_�������EL�
�X�M2�)*������	����!��
�/
�J*���=���/���M������]
���H�2

H�/��u$��t=�/��/���M����

H�/���M�������I�!���_�)��El�)���vN�qc2�=���!��(��p��L�Jg��H�3
H�X�������1J��� p(8=�/���M�����\�
�s!�#$����E�I��g�)*���o��$(�����H�4

H����$�v���Z�'���c2���7L	mg��
�¸�l�)cJ	���
���v������Z"��L*����s!�#$���?�g���4����	��������H�5
�/zC�Y��`�!�g�����E���3C��/J���M(l������!�(����)cJ	���
���v���+��cg�/���M�����\�
�a]�=

Ha[�%���

المادة الثامنة عشرة

يجوز للوزارة إلغاء الترخيص في الحالات التالية : 
�\�
�/�$�M2�`�!�g�����E�����+*����'��MN���s���3C��¡���J�������	��t�/���M�����
���b	B��h����H�1

H�s!�#$���/�	(g�a	�%���N$*����c��t����-��ML����
H��ML�����a��W�P��'�8�$g��#C���¡=����������f���=���-�� pW����/���M������(8��hY���H�2

H�s!=���bl�f�-��ML�����kJ���E��������\�
�)*���=�-�/���M��������+��(���7��B$���
���b	B��hY���H�3
H�+[L[�_�ez�/���M������E��N�)*���o�l�L	���
���b	B��hY���H�4

H��h�P�q'�
��%��=���-����$��%���ez��LF$g�P����$*�����$(��/���M�����
���b	B��hY���H�5
�+�E���"��v(l������/J��a[�%���¯����!�(��)cJ	���
���v���+��c*��/���M�����q(��t��hY����H�6

H�����s��[��
H��ML�����"���Y��/���M�����a�W��hY���H�7

المادة التاسعة عشرة
��	���/@$���\�
��ML�����"���Y��=���-�/���M������)��EJ����CzY>��+�$(
���(�Y���!��N�!=��_�+��2�P

�/[J��#$]��>�=�-������/zC�Y��`�!�g�������E���3C��/���
���)��M��
���/L�
�a]L8�-�+(���%���s�����
H�"���Y>��=���-��CzY>��`�!�g����o�$J���nCB�)�v��X	N����@��ML��g

المادة العشرون
����*l>��72�Zez�kJ��=���-��ML�����e@��g�s����	��ez�=���-�s����	��+(��m��-�/���M������#$]��>

H������X��(��
=����h�
�f�$��\*2�-�bl�f�+�L��=������/�

7L8$*���i=�.�=
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ih
�7��3	���
p��4�7�
�T	,���=��

المادة ا?ولى:

يقصد با?لفاظ والعبارات اuتية – أينما وردت في هذه القواعد – 
المعاني الموضحة أمامها، ما لم يقتض سياق النص خلاف ذلك:

�H+L
��*@>��+L�J*��=�X�����s!�#=��:الوزارة

H+L
��*@>��+L�J*��=�X�������#=��:الوزير

HX�������1l��:النظام

H+L�������o������­�(g=����(*��>��¡���l�+��!����
�$N��:القواعد

�\�
�+��_���=�¥)�[����N��*���+f����=���-���(*��>��a*c��=������(*����+f���  :المرخص له
H�
�$(���Z�'�P��EL�
��_$�MJ���+m��l�>��­�(*��s!�#$�������ML��g

H�_������m(���=���-��������m(���P�X�����������$��%���ez�X�������:العامل الوافد

H��%J,�����-qE�c2�P���=�+L��J���+�����3��
العمالة المنزلية:��

����+c�����X�������n�lY>�=�!$f�������s�8�=�+���
�o��������s�التعاقد المحلي:  '$��<��*��
HX�������[�_���+[��M��qE
��I=���q1Jg�+�_���o��L��g��El������!��_�)*���o�{���

�X�������[�_���+[��M����%J,�����s�8�$���+����������(*����+���التوسط في الاستقدام:��
H+c�����P

�+������)�[����N��*���=������(*�����/���M�������LN��:تقديم الخدمات العمّالية العامة
������X��(K�-s����s���3C��/�C�
��(��P���h=�¥+JL����E��P�3��
���"�����X@������/��+���g�
$cg

Hs����3��
���#�¶Y>�¥XL����=�/���M��������+�=�(���(
�������h�X�����>=�-/���M�����k���M�

HqE���M������+��(���o�������
�+�=u$�%���s!��Y>���:دارة المختصةAا

�-X��
����(*����P����$*���/���M�����V���N��*���!�	*
��=���-)�L	W��M����Xf  :صاحب العمل
H�@���X��(��+JL���s���/����qE�L���*���f���=��

�s���-+L���
�o�����/����(L��¥/���M�����V���N��*��-�!�	*
��=���)�L	W��M����Xf  :العميل
H/���M�����/L�
�X�M[��i���X��(K�+JL��

��E�1Jg�)*���+m��l�>��+��!��K��E���M�����)�[����N��*���+f����=������(*��>��+f���  :الشركة
H�
�$(���Z�'���c2��

�o������­�(g=�-���(*��>��P����$*���¡���l�+��!��K��E���M�����+f�������:شركة الاستقدام
H�
�$(���Z�'���c2�>�p�(8=�-+L������

����+L�������o������­�(g�¡���l�+��!��K��E���M�����+f�����  :شركة التعاقد المحلي
H�
�$(���Z�'���c2�>�p�(8=�-qE
��I=���q1Jg�+�_���o��L��g��El������!��_�)*���o�{���

��	g�����4��¡���l����=�-���(*��>��P����$*���¡���l�+��!����/���M��������(*��>��a*c�  :المكتب
Hs!�#$���/��k��%g�/�

��ML��g�=���-+L��	��+(8�$��\�
�3$�M[���a�m��s!�#$�����(*��������M�����  :مقدم الطلب
H�
�$(���Z�'���c2�>��(8=�-���(*����a*c��=������(*����+f�����%L����*�

�+f�����%L����g�P�s����	���/�$�g�-a�m�����(��s!�#$����E[J��+(8�$�  :الموافقة المبدئية
H+NC����o�h�+�1l�>�=��
�$(���Z�'���c2�>��(8=�¥���(*����a*c��=���-���(*���

��EL�
��_$�MJ���o�	�m*��=�¡=������/���L*��������a�m�����(��s!�#$���/[J���ML��g� :الترخيص
H�
�$(���Z�E���(8=�¥�E��/���M�!�)*���+m��l�>��+��!���/�$���-+NC����o�h�+�1l�>�=��
�$(���Z�'�P

((((((444444b�8c��@:��!!bbbb�88888888cccccccc�������� @@@@@@@@@::::::::��������!!!!!!!

قواعد ممارسة نشاط الاستقدام وتقديم الخدمات العمالية
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�	J:�!
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�+L��J���+�������o�����X(l�o�"��@Y��h��g>�/���M������^�*g�+���خدمة نقل الخدمات:�'(�
Hs!�#$����E��vg�)*���o�"��@YC��p�(8=���h=�-��4��X�
�a2��M�

�!��D*��C��+������+{LE�� :الهيئة

�/J�����(*��>��az����������	���P�=�����>��Z����P��%L�!�+���
�3���!��+f����:جنبيHالمستثمر ا
�X�_�2=�+L��J���+����������(*����3��
���+��!����+L
��*@>��+L�J*��=�X�����s!�#=�X	N����/�L'��g�¯

�H!��D*��C��+������+{LE������)	J@�����D*�%���ML��g�\�


المادة الثانية:

تهدف هذه القواعد إلى تنظيم التراخيص التي تمنحها الوزارة وفقاً 
للتصنيف اuتي:
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المادة الثالثة:

يشترط للحصول على ترخيص الشركة توافر الشروط اuتية:
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المادة الرابعة:
يتم تقديم طلب الحصول على الموافقة المبدئية لتأسيس الشركة 

للوزارة؛ مصحوباً باuتي:
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المادة الخامسة:
بعد تقديم طلب الحصول على الموافقة المبدئية تقوم الوزارة 

باتخاذ ا@جراءات اuتية:
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المادة السادسة:

يجب على الشركة تعيين مدير بعد موافقة الوزارة؛ على أن تتوفر فيه 
الشروط اuتية:
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المادة السابعة:

يجب للحصول على ترخيص الشركة، أن تتخذ ا@جراءات اuتية:
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المادة الثامنة:

يجب أن تمارس الشركة نشاطها المرخص لها به خلال مدة أقصاها 
اثنا عشر شهراً من تاريخ حصولها على الترخيص، على أن تتَخذ 

ا@جراءات اuتية:
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المادة التاسعة:
تكون مدة الترخيص للشركة عشر سنوات هجرية، قابلة للتجديد؛ وفقا 

ل}جراءات اuتية:

�/��� p(8���-� p�$���l��B=�+��K�/g���"�E*l��X	N��ML��������¢�a�W�s!�#$���+f��������( �g   :ًأولا
�+Lg4>��7��B$��

H+(���%���s����3C��+f������3��
����
����(g���
H���]*���s���+f������X�
�+m����

H���]*���s���X���L��)cJ	���
���v������¢���
Hs!�#$���/	�mg���4���J*�%��������

�+f������\�
��'��_!�¯�)*���o�������=�o��LL(*���\�
��CW>�=�-a�m���+���!������s!�#$�����:ًثانيا
�+Lg4>��o��L��*����2�����*g�
��

����+�N$��s���,��s�����+(LB=�+f������qL��%g�q*�=�-�ML��������¢�a�W�\�
�+(8�$������
Hs!�#$���q*���+�$*±=�-/�I$������=���-��#$��

�s!�#$�����	 �g�+�����Z�'�P=�-� p		�%��!��(���
$c��
���\�
�¥�ML��������¢�a�W��v8!����
�"�E*l�������EW���l�+��!����
��N$*g�
���+f������\�
�a]�=�-�����+NC����o�h�o�E,�
�X�������[�_��=�-�E�C�
=�-�E���
=�-�EL�F$��Z�¢��Eg����*���VL�@�)��Mg=�-�ML����

��E1���N���
��E��������${�%�=�-s!�#$���+m��%�����I���"�f������\(	�=�-�E��������*��
�)cJ	���
���v����s!�#$��� ��*2��V��¥e�����EL�
��N$(2�b	g!�o�8��Mg�=���-o����±���

H�ML�����"�E*l��`�!�g�����*J���s��

المادة العاشرة:
��_$�MJ����p�(8=���4��¡���l�<Y��/�=��g������¡���J�������E�ML��g�X���g�a�mg�
���+f������#$]�

�s���
������"�JB���bN=�����P���h=�-�E��c2���V���I!��*��>��K�¥�
�$(���Z�'����+Ll�D���s�����P�/L�

�+Lg4>��o�"��@Y>��78=���h�
$c��
���\�
�¥�ML����

�)������/��p�(8���-�ML�����X���g�a�W�s!�#$���+f��������( �g� :ًأولا
�\�
�Z�B��=�-��h�<Y���E*
��)*�����	���>�=�-/���@Y���+f������az�g������X���*���^��N�����

H�E���
��
�"��L*���=�-/����g��$�m����ML������
�+{���J���o����*�>��VL�]��"�8$����+f�������E�g����

����v*��
���\�
�-�
�$(���Z�'����+D��D���s�����P��EL�
��_$�MJ����ML�����o�	�m*��VL�@
�s!�#$���7[��¥o����*�>��Z�E��+f������"�8=�����g�3�2�P�/l����+f������XD������ p!��NY���E�*��

H�EJ���I��
��
=���E��"�8$���-)cJ	���
���v������o����*�>��Z�E��+���(���+�L(���q�M�
H^�(���X���*���XF�P��EL�
�+	g�����$(��=�-o����*�>��V��+f������X���g�+L�Lc��
�L���

�-+L�������o������­�(*��-X����������E���o�N��g�=���+f�������E*��(*����)*���+��������
�L�����
H�E����qEN$(2�\�
�X���*�����'�eB��g�?��=

�+�$�m���+����������(*����q*��t=�-���(*��>��+f�����EL�
�b��M2�)*���o�e����*����
�L����
H�EL�


HqE'�¢�+L������Eg����*���\�
�X���*���eB��g�?������y=�-+f������)�F$�������
�L����
HX���*���"��@Y>�+�#C���+LJ�����s�����
�L����

�-+f������\�
��'��_!�¯�)*���o�������=�o��LL(*���\�
��CW>�=�-a�m���+���!������s!�#$��� :ًثانيا
�+Lg4>��o��L��*����2�����*g�
��

�o�	�m*��=�-o�"��@Y>��3��c*����+f������3$�g�-�ML�����X���g�a�W�\�
�+L��	���+(8�$������
�3������!�P�X���*���V��-�
�$(���Z�'����+����*��=�-+J��D����g�����P��EL�
��_$�MJ��

H���,��¡���J�����ML�����\�
�3$�M[����$�m���X���*���a�%2�)cJ	���
���v��=�-+f�����
H� p		�%���v8����!��N�
$c��
���\�
�¥a�m����v8!��

المادة الحادية عشرة:

يجوز للشركة أن تطلب إلغاء الترخيص، على أن تلتزم بتقديم 
ا?نشطة المرخصة لها بممارستها لمدة لا تقل عن ستة أشهر من 

تاريخ تقديم طلب إلغاء الترخيص؛ وفق ا@جراءات اuتية:

�)������/��� p(8���-�ML�����"���Y���p�	�W�s!�#$���+f��������( �g� :ًأولا
�
���\�
�-Zu=���Y���$�m����ML������
�+{���J���o����*�>��VL�]��"�8$����+f�������E�g    
�¥o����*�>��Z�E��+f������"�8=�����g�3�2�P�/l����+f������XD������ p!��NY���E�*������v*�

�
=���E��"�8$���-)cJ	���
���v������o����*�>��Z�E��+���(���+�L(���q�M��s!�#$���7[�
H�EJ���I��
�

H"���Y>��XF�P��EL�
�+	g�����$(��=�-o����*�>��V��+f������X���g�+L�Lc��
�L����
�eB��g�?��=�-+L�������o������­�(*���E*	m(*����=���+f�������E*��(*����)*���+��������
�L�����

HqE
��I=���+,����+L�Lf=�-�E����qEN$(2�\�
�"���Y>�
�b��M2�)*���o�e����*��=����(*��>��P����$*������(*��>��+f�����E*������)*����$(�����
�L�����

H�EL�
�+�$�m���+����������(*����q*��t=�-+f�������EL�

HqE'�¢�+L������Eg����*���\�
�"���Y>��eB��g�?������y=�-+f������)�F$�������
�L����

H+f������+L��Mg=�-"���Y>��"��@Y>�+�#C���+LJ�����s�����
�L����

�o�"��@Y��X�����$(g=�-/g��2������`�!�*���P��EW���l�+��!����
��N$*g�
���+f������\�
ثانياً:  
����g=�"���Y>��!��(��+NC����o�h�o�E,����	g�
���s!�#$���\�
=�-�Eg����*����"�8$��=�-+L��M*��

�+m��%�����I���"�f������\(	�=�-e�����$(2�+�����+�!=��I��'��g�e���g�����h��g���+f�����
�V��-e�����EL�
��N$(2�b	g!�o�8��Mg�=���-o����±�����E1���N���
��E��������${�%�=�-s!�#$��

H�ML�����"���Y��`�!�g�����*J���s���)cJ	���
���v����s!�#$��� ��*2�

المادة الثانية عشرة:
���[�_�>��E�L��%g�����E���(*����P����$*���q*��)*���+�������"�$�Y�=�-3�	(*��������(*��>��+f������*�g
�o�f��������Y��s!�#$��=�-+NC����o�h�o�E,��V��7L�%J*����s!�#$����E��vg�)*���o�"��@YC��� p(8=�¥X����

H�E���(*�����bm��$g�)gC���oC������"�$��=�3�	(*��������(*��>�

المادة الثالثة عشرة:
�Z�'�P�/L�
��_$�MJ���\l��>�������
�X(��>��K��E�������!��vL��g�s!�#$���+(8�$������+f������#$]�

H�
�$(���Z�'���c2�>�� p(8==�¥�E�ML��g��$l�a�%2��
�$(��

ية
اع

م
جت

الا
ة 

مي
تن

ال
 و

ل
م

ع
ال

ير 
وز

ار 
قر



UM AL -QURA96 قـرارات و أنظـمـة26 الجمعة ٥ جمادى ا�ولى  ١٤٤٠ هـ       ١١  يناير ٢٠١٩ م

             4761 Oó©dG    96 áæ°ùdG

�R=��''�	
�	J:�!
�IR����"	; ����<(, =����:�>��

المادة الرابعة عشرة:
H�E*�=��K�+f�������M�����+m��l�>���v���=���Xf�r�(�Y��s!�#$���#$]�

iF�	j���3	���
0��A��95�
�P=#R���$k(.Q��

المادة الخامسة عشرة:

يجب الحصول على موافقة مبدئية من الوزارة لتأسيس مكتب 
استقدام؛ وذلك وفقًا ل}جراءات اuتية:

Hs!�#$����'��y�)*���o�	�m*�����(8=�+L��	���+(8�$���\�
�3$�M���a�m��s!�#$�����(*����
��+Lg4>��o��L��*����2�����*g�
���-a�m���+���!������s!�#$����

�P�s����	���/�$�g�s!�#$���q*���+�$*±=�+�N$�������+(LB=�!��Mg=�-+L��	���+(8�$���kJ�����
H���(*��>��a*c���%L����g

�=���-!��%�*��������\�
�+��@YC��=���+L�M������+���(����¥s!�#$���<Y��a�m�����(��!$�v2�a�W����
�`�!�g����X�
��$��
$BCB��'��MN���s���3C����h=�-+(8�$���a�m��+NC
��E��+����%������^��v�Y>

Ha�m����v8 �!�>Y�=�-�����/zC�Y�
�)cJ	���
���v���a�m�����(�����%�=�-� p		�%��+�����Z�'�P�!��(���
$c��
���\�
�-a�m����v8!����

�!��(��/zC�Y��`�!�g����+J���)�v��X	N����@�a�m����(*��
���/��#$]��>=�-��(���)���*�>�
H�v8���

H�����a�m�����(��´C�Y�=�-/���c*����`�!�g����X�
��$��
$*���3C��a�m���P�b	g�
���s!�#$���\�
���

المادة السادسة عشرة:
�� p�$��
$BCB��'��MN���s���3C��)��EJ���)cJ	���
���v���­�(g�+L��	���+(8�$���\�
�X�M[�����\�
�a]�

H+L��	���+(8�$���\�
�/�$�M2�`�!�g���

المادة السابعة عشرة:

يجب للحصول على ترخيص مكتب استقدام، اتخاذ ا@جراءات اuتية:
�+Lg4>��7��B$���/��� p(8���-�ML�����\�
�3$�M[���� p	�W�s!�#$���a�m���a2��_���(�����

H�+(��m����X�_�>��V���a*c�����!�]*���X]�%������+��%l���
H�+(��m����X�_�>��V���a*c����(��!�]�Y���(
�=���-+Lc�����_����+��%l���

Ha*c����(��s!�#$����E��vg�)*���o���_�$��=�-¡=�������a*c������*����)m���E�g���
�-s!�#$��������*����¤h$�J���� p(8=�¥+L�[����$J	����2������"���YC��X��N�ez�)cJ��
���I�­�(g����

�i�*���$[J���\�
�-a*c����LJ�Mg�78=�-/*�LN�
$cg��L[�

�+{����$J���LJ�M*��)cJ	���
���v��

1a*c����(*���CG�
$L����1^000^000���
�/*�LN�X(g�>�)cJ��
���I
��$����3��!

2a*c����(*�����+����	����750^000���
�/*�LN�X(g�>�)cJ��
���I
��$����3��!��������%��=

3a*c����(*���¤�+�����!����450^000���
�/*�LN�X(g�>�)cJ��
���I
��$����3��!��������%��=

�+Lg4>��o�"��@Y>������ p������*g�
����E�=�-�ML�����\�
�3$�M���a�W�s!�#$�����!�g���
H¡���J���+��!���P�"�	���s��*���o�"��@Y>�=�-o��LE]*���\�
��CW>�=�-a*c����(��+J�������

��Eg!=��I�?�g�+L8��IY��o��$����+������'��=�g�=���-+�MN�J���o��$�����=���-7��B$���3��c*����a�W����
H/zC�Y��`�!�g����X�
��$���BCB�#=�]*g�>�s���3C��-a�m���P�b	��

Ha*c���=���-�ML�����a�m��7��*��"��M(*��������X�
���
H+NC����o�h�o�E,�����+�#C���o�(8�$��=�-�ML������\�
�a*c���a2��_�3$�M2�����f��*�����

�+Lg4>��o��L��*����2�����*g�
���-a�m���+���!������s!�#$�����
H/��/���M�����¡���J���+��!���P�s����	����-�ML�����kJ����

�+L��	���+(8�$���!��N�����+�����Z�'�P=�-� p	 ~	�%��!��(���
$c��
���\�
�-�ML�����a�W��v8!����
�)�v��X	N����@�a�m����(*��
���/��#$]��>=�-��(���)cJ	���
���v���a�m�����(�����%�=�-p�Lz>

H�v8����!��(��/zC�Y��`�!�g����+J��
H�����a�m�����( ���´C�Y�=�-/���c*����`�!�g����X�
��$��
$*���3C��a�m���P�b	g�
���s!�#$���\�
���

المادة الثامنة عشرة:

يشترط في صاحب المكتب (مُقدم الطلب) ما يلي:
H+L�%J,����$����
$c��
����H�1

H� p��
�
=���
=�+�%����
���(*�����
�X(��>����H�2

H3$������!������4�����(*����a*c���ML��g�\�
� pC�_�2�
$c��>����H�3
H�ML��g�
=���
�$(���Z�'�+m��l����������+��!���/L�
�b	B��N�
$c��>����H�4

H)���@�X'u$��\�
�X�_�2�
$c��
����H�5
�+(��*���o���������������=���-+l���>��=���r�������+�±�+§�@�P�/L�
�qc���7	����N�
$c��>�����H�6

HZ!�	*
��/L�Y���!��N��c��t����¥�_�����>���!�¢>��+[8�c��=���-+�$�m���+�����+�1J�����c2�>��
�����+�=����+f����P�"�f�������2���
�f�=���+�(*�%��+��M���ML��g�\�
�3$�M���/��7	����N�
$c��>�����H�7
�+f����P£�+�!�	*
>���E*��M�£�+c�����+f����P�p�c�����
�f�=����
�$(���Z�'�P�s�!�$���+m��l�>����

�-��4����1l�����=����
�$(���Z�E�����J*���� x"��]f�¥)���vN�qc2�=���!��(���ML�����)����=����(*���
H"��,����(�Y�����o�$J����%���3C����h=

Hs!�#$����E	�mg�)*���+L	�!�*���o�!=���=�+L�M������oC��(���#�*]��
����H�8

المادة التاسعة عشرة:

يجب أن يمارس المكتب نشاطه المرخص له به خلال مدة أقصاها ستة 
أشهر من تاريخ حصوله على الترخيص، على أن يتخذ ا@جراءات اuتية:

�!=��_�`�!�g����� p�$��
$*����'��MN���s���3C��+NC����o�h�o�E,�=�-s!�#$���V��i4>�����������
�oC]�%������v*g�o�l�L��s�
�N=�-+Ll=�c�Y��+L�4�=�-��1l����*
��3C�������h=�-�ML����

Hs!�#$����E	�mg�)*���+Ll=�c�>�
�-¡=������VL�]�����*�>�=�-���(*��>��ag�c��+�M�M����s!�#$���+Ll=�c�>��+��$	���P�XL]�%*������

H+Ll=�c�>��+��$	����+�_����o�"��@Y>�=
�=���-X�������[�_���=���-+����������?=�c�����3�	(*��>�o�$JN=�-3��Mg���f���"���lY��=����ML�M�g����

Hs!�#$����'� ~�y�)*���e������78=�¥"C����

المادة العشرون:

يتم تجديد ترخيص مكتب الاستقدام؛ وفقًا ل}جراءات اuتية:

��
�X(g�>�s�K��ML�����"�E*l��X	N���h=�-�ML��������¢�a�W�s!�#$���a*c���a2��_���( أولاً: ����
�+Lg4>��7��B$���/��� p(8���-� p�$���*��

H+(���%���s����3C��a*c���3��
����
����(g���
H+�$�m������]*���s���X���L��)cJ	���
���v������¢���

Hs!�#$���/	�mg���4��a�m*��=����J*�%��������
�-a*c���\�
��'��_!�¯�)*���o�������=�-o��LL(*���\�
��CW>�=�-a�m���+���!������s!�#$����:ثانيًا

�+Lg4>��o�"��@Y>���2�����*g�
��
H�ML��������¢�a�W�\�
�+(8�$�����

�s!�#$�����	 �g�+�����Z�'�P=�-� p	 ~	�%��!��(���
$c��
���\�
�-�ML��������¢�a�W��v8!����
�-�ML�����"�E*l���J
�/W���l�+��!����
��N$*��
���a*c���\�
=�-�����+NC����o�h�o�E,�

�\(	�=�-/��������*���"C����=�-X�������[�_��=�-/L�F$��Z�¢�/g����*���VL�@�)��M�=
�=���-o����±�����E1���N���
��E������ p>${�%�=�-s!�#$���+m��%��� p��I���a*c���a2��_

�`�!�g�����*J���s���)cJ	���
���v����s!�#$��� ��*2��V��-e����/L�
�� pN$(2�b	g!�o�8��Mg
H�ML�����"�E*l�

المادة الحادية والعشرون:

يجوز لصاحب المكتب أن يطلب إلغاء ترخيصه، وذلك قبل تسعين 
يومًا من التاريخ المقترح @لغاء الترخيص، على أن يكون ذلك وفق 

ا@جراءات اuتية:

�)������/��� p(8���-�ML�����"���Y��a�W�s!�#$���a*c���a2��_���( أولاً  :����
�\�
�-Zu=���Y���$�m����ML������
�+{���J���o����*�>��VL�]��"�8$����a*c���a2��_��E�g���H�1

�+�L(���q�M��s!�#$���7[��-o����*�>���/��8=�����g�3�2�P�/l����Z!��NY���E�*������v*��
��
H/J���I��
��
=��¥�E��"�8$���)cJ	���
���v������o����*�>��Z�E��+���(��
H"���Y>��XF�P�/L�
�+	g�����$(��=�-o����*�>��V��X���*���+L�Lc��
�L���H�2

�t=�-�EL�
�X�M2�)*���o�e����*��=����(*��>��P����$*���a*c����E������)*����$(�����
�L����H�3
H�EL�
�+�$�m���+����������(*����q*�

�\�
�"���Y>��eB��g�?��=�-+L�������o������­�(*��a*c����E��(*����)*���+��������
�L����H�3
HqE
��I=���+,����+L�Lf=�-�E����qEN$(2

HqE'�¢�+L�����/g����*���\�
�"���Y>��eB��g�?������y=�-/L�F$�������
�L��H�5
�VL�@�)��M�=�-"���YC��Z��2������`�!�*���P�/W���l�+��!����
��N$*��
���a*c���\�
ثانيًا:���

���	g�
���s!�#$���\�
=�-/��������*���"C����=�-X�������[�_��=�-/L�F$��Z�¢�/g����*��
� p>${�%�=�-s!�#$���+m��%��� p��I���a*c���a2��_�\(	�=�"���Y>��!��(��+NC����o�h�o�E,�
�s!�#$��� ��*2��V��-e����/L�
��N$(2�b	g!�o�8��Mg�=���-o����±�����E1���N���
��E�����

H�ML�����"���Y��`�!�g�����*J���s���)cJ	���
���v���
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�R=��''�	
�	J:�!
�IR����"	; ����<(, =����:�>��

المادة الثانية والعشرون:
�/L8��8$*g�/J
� xa��l��L�g�/��#$]�=�-/�%�J��/	*c��s!��Y��<$*��
������(*��>��a*c��a2��_�\�
�a]�
�\�
�+L
��*@>��o�JL���*���P�C]�%��
$c��
���\�
�-s���
�+J��D���s�����P��EL�
��_$�MJ���¡=�����

Ha*c��

المادة الثالثة والعشرون:
���H/���M������!���M����ML������$l�a�%2���#$������!��(��)cJ	���
���v���+�LN����g�
���#$]�

المادة الرابعة والعشرون:
�\�
� p"�J���f���=���+�B���s������]*���+���N�-�*��]'��*J������(*��>��a*c���ML�����s���
$cg

�H+�M*����s!��Y>���'��y�e����

المادة الخامسة والعشرون:
��L��g�s!�#$��=�-�E���(*����P����$*��)*���+�������3�	(*��������(*��>��ag�c������Y��s!�#$���#$]�

�)*���o�"��@YC��� p(8=�¥X�������[�_�>��E�L��%g����+c������+��(*�%���+�������"�$�Y�=�-3�	(*��>�+E@
H+NC����o�h�o�E,��V��7L�%J*����-s!�#$����E��vg

المادة السادسة والعشرون:
H�E*�=��K�a*c�����M�����+m��l�>��=���o�������v���=���Xf�r�(�Y��s!�#$���#$]�

المادة السابعة والعشرون:
�#$]����f�-�E���(*����P����$*���a*c�����c§�)*���o�e����*�����
����y���#$������!��(��#$]�

�)*����
�$(��=�-a�%J���78=�)cJ	���
���v���+�LN�V8�����[����������
����
�>��Z�'�s���#�a*c���
Hs!�#$����E��vg

io������3	���
U� 9�7���Rj=�CR���$k(.Q��

المادة الثامنة والعشرون:
�P�s�!�$����$(��=�o����*�>��+8�f�+L��J���+����������(*����3�&�P�)	J@�>��!��D*��>��\�
�7	mJ�

H+��L�J*���/*[�>=�)	J@�>��!��D*��>����1l

المادة التاسعة والعشرون:

يقصر الاستثمار ا?جنبي في مجال استقدام العمالة الوافدة في 
أنشطة الاستقدام التالية: 
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المادة الثلاثون:
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المادة الحادية والثلاثون:

يتقدم طالب الحصول على ترخيص استثمار أجنبي في مجال 
استقدام العمالة المنزلية بطلب تأهيله لممارسة هذا النشاط مرفق 

به الوثائق والمستندات التالية:
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المادة الثانية والثلاثون:

للوزارة بعد دراسة الطلب، أن تتخذ أحد ا@جراءين التاليين: 
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المادة الثالثة والثلاثون:
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المادة الرابعة والثلاثون:

بعد الانتهاء من الاشتراطات وفق الموافقة المبدئية، يتقدم للوزارة 
مرة أخرى للحصول على ترخيص نهائي لممارسة نشاط استقدام 

وتقديم الخدمات العمالية المنزلية مرفقاً به التالي:
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المادة الخامسة والثلاثون:

تدرس الوزارة طلب الحصول على الترخيص النهائي بعد استكمال 
ا@جراءات اuتية:
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المادة السادسة والثلاثون:

تكون مدة الترخيص خمس سنوات قابلة للتجديد، ويحق للمستثمر 
ا?جنبي طلب تجديده من خلال تقديمه طلب بذلك قبل مدة لا تقل 

عن ٩٠ يوماً من تاريخ انتهاء ترخيصه الحالي مرفقًا به الوثائق اuتية:
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المادة السابعة والثلاثون:
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المادة الثامنة والثلاثون:

تكون ممارسة نشاط التوسط في استقدام العمالة بإبرام شركة أو 
مكتب الاستقدام مع صاحب العمل، أو مع المكتب المرسل -حسب 

مقتضى الحال – العقود التالية:
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المادة التاسعة والثلاثون:

تعد شركة أو مكتب الاستقدام مسؤولة عن العامل الذي توسط 
في استقدامه لمدة لا تقل عن تسعين يوما؛ تبدأ من تاريخ تسليمه 

لصاحب العمل؛ وذلك في الحالات اuتية:
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المادة ا?ربعون:

تكون حدود مسؤولية شركة أو مكتب الاستقدام عن العامل وفق أحد 
الخيارين اuتيين:
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المادة الحادية وا?ربعون:
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المادة الثانية وا?ربعون:

يقوم المرخص له بممارسة تقديم الخدمات العمالية؛ وفقًا 
ل}جراءات اuتية:
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المادة الثالثة وا?ربعون:
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المادة الرابعة وا?ربعون:
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المادة الخامسة وا?ربعون:

على المرخص له أن يلتزم بالتالي: 
�­�(g��
���J*�>��/L�
=�-��4>��2����s!�#$����'!��Mg�)*���/�C�
�?����W$*���o�W���������

H/�����'�8$g�a@�$����W$*���+	�%J��X�g�/����(*���)*���+�������bl�f�\*��-XL�����/*���

�Hs!�#$����'�1y�)*���+m��l�>��P�+�M�M�*���-o4���J����+L�������o������­�(g���
���

io�	�C���3	���
0��$k.����T	!��=��

المادة السادسة وا?ربعون:

يجب على المرخص له الالتزام بما يلي: 
�)[�M�������*�����1l=�-+��L�J*���/*[�>=�-X�������1l���c2��=�-�
�$(���Z�'���c2���7L	mg���H�1

H+NC����o�h�?���>��+�1l�>�=�-|=��*��
H+L
��*@>��o�JL���*���+������+�%��u$���?���-/������������VL�@�XL]�%g��H�2

Hs!�#$����'��*�g=��E��vg�)*���s�2$����$(����¤h�¦��H�3
Hs!�#$����'��y�)*���a�%J���� p(8=�¥/L�F$��\�
��W$*���+	�%l��H�4

H�ML�����s���3�$W�-
�c�����E����4��¡���l�����+��!���
=��-X(*�%��
�cK�¡���J���+��!����H�5
H+����������(*�����J
�X�����a2��_�V��a�m���7LB$g��H�6
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�o�	�W�3�	(*�����
���J*�>����
=�-�E*��!��K�/���M�����+m��l�>�=�o������VL�@�­�(g������H�7
Hs!�#$���+(8�$K�>Y��"C����

�/L8���!�§�������(�����h�P��K�s!�#$���+(8�$K�/g�l�L	�����y�������M*����X�����a*c����=�g�����H�8
H¡���J��

Hs!�#$������+��(���+Ll=�c�>��o������VL�@�P�XL]�%*������H�9
����!����=����(*��>��ag�c����[�_���+�_��=�-s!�#$����'�(g�)*���+L	�!�*���o�
��%���!$�v2��H�10

Ho�f������P�+��L�J*���o�!��Y>�������=�-���(*��C�
Hs!�#$��������*����VN$���P�+��(���o������VL�@����l��H�11

Hs!�#$��������[����$(������
��H�12
���*����|=�c�Y>���N��*�����1l�}
��E��/���M�����o������­�(g=�+����������(*����P����$*����H�13

s!�#$�����
Hs��[���s�����3C��+�$�m�����!�(*����s!�#$���P�+�M*����s!��Y>����=�g�H�14

�)*���o�������)(�$�%*���
C
Y>���7��*����L8�o��L��*��=�o�!��(��=�k��$���=�+�1l�>��+���±���
��H�15
H�E��(�

Hs!�#$��������*����VN$���P�¤!����P�+c�����o�!�����V��X���*�������*����"Cf$���XL]�%g�H�16
Hs!�#$���o��L��*��p�(8==�-+f������P�s!��Y>���%�]K�+m	g������*���s!��Y��"���lY��H�17

���1J���P����%�����'����y=�-/���M�����o�����Y>���*����)cJ	������%����s!�#$�����=�g��H�18
�Hs!�#$��������*����|=�c�>�

�H+L�������o������­�(*��+(��*���+Ll=�c�>��+�1l�>������*�>��H�19
�Hs����	��ez�=���s����	����m��s���������
=�-3���!>������P�s��[����L��c*�������*�>��H�20

�Hs!�#$��������*����VN$���P��'���l�¯�)*����L��c*�������*�>��H�21
�H+JL���+	�%J��/���M���������Y��s!�#$��=�-+�_����o�@�L*2>���=h�o�	�W�3�	(*����H�22

المادة السابعة وا?ربعون:

يجب على المرخص له قبل قدوم العامل المستقدم التحقق من 
الاجراءات اuتية:

�H/J���$�m���X�����\�
�X������a�!�g��H�1
����*�>���/*8�������7([*���-o��L��*��=�+�1l�>���-qE���(*������$(��������+�������/L
$*����L(�����H�2

�-+��L����r=�F=�-�L��(*��=�-o�������+�L	m��7��*�����Xf=�-/N$([��/*8���=�o�	@�$���
�H+c�����P��E��3$�����+�1l�>�=

��������|����>=�-+L
����e������78=�¥�pL[�_�7�>�/l�������f��*���-X������X�����)	W��M[8�"��@Y����H�3
��El��������)*����I����>�������h�ez=�-+L��%,��o�'���������pL����
$c��
��=�- x����=���-������I��

H/L���*��=���-X�����a2��M����vg�=���-X��������/�J��
��
�7��$�%������Z$�������f��*���-Z����P�+�M*����+L�������o�E,�����X������)J�����M[8�"��@Y����H�4

�H+L��J,�

المادة الثامنة وا?ربعون:
يجب على المرخص له الامتناع عما يلي: 

���1J��� p(8=�¥��h�P�e����s�
��%��=���-�_�����>���� p!�¢��Xc��g�)*���o���!���������������L(������
H+c���������EL�
�����M���+L�=����o�LN��g>�=�-�_�����>���!�¢>��+[8�c�

H��h�P�e����s�
��%��=���-+�������\�
�� p���g�Xc��g�)*���o���!���������������L(�����
�)*���3�$2�>����h�P��K�-X�����n��2�>�=�-3��W�C��)����N��g�=���3��W>�����(*����P����$*������

����±�X�����/*L�'���o�	BY>�/L�Y��+��(���o��J*�%���P�!$f����X�m�����
�
����/���M������EL8�q���
HZ��
�+(L(�

��_$�MJ���+m��l�>���������+��!��K��E���M����ez�o�E@�V��+����������(*��>����$*���P�X���*������
�X������h�
�f�"�$���¥�E���X���*���!$1��=���-r$N$��o�E@�V��X���*���=���-�
�$(���Z�'�P��EL�


H�E@!���=���+c����
�3��
�>������ p������!���)*���-¤!����P�s�$@$���+�����������*��>����$*���o>�f=�V��X���*������

�� p(8=�¥n��2�>��=���-3��W�>��XL���g�=���-�_�����>���!�¢>��XE�%g�=���-q'��%g�=���-Xc��g�)*��
����� p������!���)*������f=�-s�8�J���+L�=����o������*��=�-+c�����P�+�1l�>���s��[���e������

H+LJW$���+�1l�>��a@$K�+��]���3��
�>�
�!�¢>��XE�%g�=���-q'��%g�=���-Xc��g�)*���3��
�>������ p������!�§�X�
�a2��_�����V��X���*�����

H3��W�C�� pCL���g�=���-+�������\�
�� p���g�=���-�_�����>��
H+����������(*�����I�������8���=���o��%��u$��=���o�E@���>��v�$�*�����

HX�����a2��_�+(8�$��
=��+����������(*������
HX�����a2��_�V���$(
�������
=��+����������(*������

Hs!�#$��������*����|=�c�>��VN$���P�+J�����+��c*����
���*�g�+��c*��+�����­�(g���

المادة التاسعة وا?ربعون:
�­�(g�=���-���(*��>��P����$*���X��(���'��I�(*��)*������	���+�LN�a���Jg�)
����
���/���M�����\�

�-��h�P��'�	c*��)*����L��c*���V��-�E��/���M�����+m��l�>��78=�o������X(l�=���-+L�������o�����

H���	�����g�+�LN����y�P�7���£�"��v*N>���J
�£�s!�#$��=

المادة الخمسون:
�/g�����­�(g�=���-/���(*����P����$*���X��(��X������������	�� ~����\�
�3$�M���/���M������#$]��>

�H+L������

المادة الحادية والخمسون:
�-�'�L�Jg�\�
�+��N���=�-r����Y>�=�-�
�$(���Z�'���c2���7L	m*��s!�#$���P�+�M*����s!��Y>���M*�g

H/���M�����"����=�-���(*��>��¡���l�qL1Jg=�-��%[*��+�#C���o��L��*���!���_Y����h�XL	���P��E�=

المادة الثانية والخمسون:
�b�v*N�����f�-)cJ	���
���v���+�LN�s���#£�/W���l�/���M�����+�=����"�JB���£�s!�#$���#$]�����

�H�����+@���
��
�$(���Z�E��s��[���+LcJ	���o�l���v���­�(*��qEJ��p��v���=���qE���M���������Y���7���s!�#$������

�H������M�M����s!�#$������%2�P���$g�-p��(l

المادة الثالثة والخمسون:
يجوز للوزارة أن توقف الخدمات المقدمة للمرخص له من الوزارة، ومن 

الجهات ذات العلاقة، أو تسحب من الضمان البنكي المقدم منه أي 
مبالغ مالية لسداد التزاماته، أو كلاهما معا، وذلك بعد منحه مهلة 

مدتها خمسة عشر يومًا من تاريخ إبلاغه بالوفاء بتلك الالتزامات، إذا 
ثبت أمامها صحة أيًا من الحالات اuتية:

�-q'�C	��qEg�$
���!��M��V8��=���-/������*������������$(2�V8���
�/���M������]
�=���-��J*�����H�1
Ho�"��@�=���-o����z������h�\�
�ag�����=

�/�v8!=�-/�C�
�=���-X�������[�_���V��+��(����/g����*����"�8$����
�/���M������]
�=���-��J*�����H�2
H�(����P�/L�
��_$�MJ����v�$�*���V8��=���-qEJ���EL�
�X�M2�)*������	����!

H/���M�������I�!���_�)��El�)���vN�qc2�=���!��(��� p�L�Jg��H�3
H/���M�����\�
�s!�#$����E�I��g�)*���o��$(�����H�4

H�
�$(���Z�'���c2���7L	mg��
�¸�l�)cJ	���
���v������Z"��L*����s!�#$���?�g���4����	�������H�5
H+L��1l�+���±�����/���M�������cg!���H�6
�H�
�$(���Z�'���$�����s��������+���±��H�7

المادة الرابعة والخمسون:
��BCB�3C��/J���M(l������!�(����/*��cg�-)cJ	���
���v������a[�%���+��2�P�/���M�����\�
�a]�
�o�h�o�E,����=�-�EJ��/��+��(���o������r�(�Y��s!�#$���#�@�>Y�=�-a[�%����/zC�Y��`�!�g����p��$�

H+NC���

المادة الخامسة والخمسون:
��E*�LN�o#=�¢�=���-s!�#$����'��y�)*���+	�%J����
�/���M�������I�+���(���?=�c�������
���#��hY�

���=�-�EJ��/��+��(���o������r�(�Y��s!�#$���#�@�-�/J����(���)cJ	���
���v���+�LN����³50��+	�%l
H/g���"�E*l���J
��ML��������¢��
���J*�>�=�-+NC����o�h�o�E,�

المادة السادسة والخمسون:
��%�l�/��r��M*���P��8$*g�
���\�
�-e����/*Lc���X(J���ML�����P�r��M*���/���M������#$]�

�+(8�$���kJ��+�	*���o�"��@Y>��o���=�-�
�$(���Z�'���c2�>�� p(8=�¥/���M�����P�s!�(���¡=�����
�-+Lc����X(l�\�
�s!�#$���+(8�$��3�2�P=�-�
�$(���Z�'�P���EL�
��_$�MJ����ML�����kJ�=�-+L��	��

H�ML�����+L(	*���s������ p���@�� p�ML��g�/��r��M*���qL��%g�q*�

المادة السابعة والخمسون:
�kJ��=���-¡���J���s����	��e�����ML�����e@��g�s����	��ez�=���-s����	��+(��m��/���M������#$]��>

H�����X��(��
=����h�
�f�$�=�\*2�-bl�f�+�L��=�������ML���������*l>��72�e���

i)!	j���3	���
T	,�	f������; ��

المادة الثامنة والخمسون:
�-/���M������+���*���o��(���VL�@�V�v�g=�-�
�$(���Z�'�o����±��	�v��X�����)��*����M*��

�HX�������1l�P�s�!�$���X�������L*�g�o�"��@Y���+�_������c2�C��3������"�$�Y>�+�M�M�����f���>�=
��HqE���M�����qLL(g�=���-�
�$(���Z�'�o����±��	�v����M*±��	N���=����*���+L��%g�s!�#$��=



UM AL -QURA96 قـرارات و أنظـمـة30 الجمعة ٥ جمادى ا�ولى  ١٤٤٠ هـ       ١١  يناير ٢٠١٩ م

             4761 Oó©dG    96 áæ°ùdG

�R=��''�	
�	J:�!
�IR����"	; ����<(, =����:�>��

ية
اع

م
جت

الا
ة 

مي
تن

ال
 و

ل
م

ع
ال

ير 
وز

ار 
قر

المادة التاسعة والخمسون:

يختص مكتب العمل بدراسة الشكاوى المتعلقة بممارسة ا?نشطة 
المنصوص عليها في هذه القواعد، وله في سبيل ذلك اتخاذ أيٍّ من 

ا@جراءات اuتية:
Hk��M����I�
=�-�8�m������+��$���+�$�%*����H�1

�+�_����s��[���+L���@Y>���L
�$����� p(8=�¥+�M*����+L���v(���+E,��<Y��"$]������8�m�����E8Y����H�2
�)������78=��_��M*�>���(�J���L[��-+��=�+�$�%*��X�_$*�����
�3�2�P�-+E@�Xc�

��_��M*�>��
$c��XL�����=���-X�����a2��_=�-/���M������'�8�W�
$c��)*���?=�
�����7��*����L8���H����
H+�M*����+�c[���

�+L��J���+�����3��
�+{8����/�����������=�-/���M������'�8�W�
$c��)*���?=�
�����7��*����L8��H��
�H+L��J���+�����3�����o��������P�X�M����
�,

�+�������=���+�������+����������/�����������=�-/���M������'�8�W�
$c��)*���?=�
�����7��*����L8��H�¤
�qf�[���=���+L�������o�8C���+�$�%g�o�{LE���_��M*�>��
$c��-+
��%�����1J����( �g�)*���+L��J��

H�E���
����Eg����	��3�2�+L������
�+�	*���o�"��@Y>��h��g�=�-�Em	�v��X�����)��*����
�$(���Z�'���c2�>�o����±����k�v*�����+��2Y����H�3

Hs!�#$������s��*�����E��+���(���o��$(���=�-o��������3=�]���EL�
��_$�MJ���o��$(������(�Y>
�=����2���a*c���������hY��¥)cJ	���
���v������a[�%���=���-/���M�����o�����r�(�Y���+L�_$*�����H�4

�H�
�$(���Z�'���$���v��

المادة الستون:

تشكل الوكالة المختصة لجنة، مكونة من خمسة أعضاء من بينهم 
مستشاراً شرعياً أو قانونياً   للنظر في مخالفات المرخص لهم ?حكام 

هذه القواعد ولها أن تتخذ ا@جراءات اuتية:
H�E*�=��K�/���M������^$��%���o������=���+m��l�>��Xf�=����2�>�bNu$��r�(�Y����

�H/���M������+��(���+NC����o�h�o�E,����=�s!�#$���o�����r�(�����
H)cJ	���
���v������a[�%�����

�H�ML�����a[�����
�H�ML�����7L��g���

H/���M�����a�W�\�
�"�J���ML�����"���Y����
H+J]���s!�#$����'�J�%g�?�����o��_��M*���������

H��h�P�/�I$������=���-�M*������#$���a��l�����Eg!��N���*� �g=

io�/	=���3	���
�!	��"	#W��

المادة الحادية والستون:

تشُكل الوكالة المختصة لجنة أو أكثر، مكونة من خمسة أعضاء من 

بينهم مستشاراً شرعياً أو قانونياً، وتكون اختصاصاتها البت كل، أو 
بعض الطلبات اuتية:

H�ML�����\�
�3$�M[���+L��	���o�(8�$�����
H�ML�����!���_Y>�+L��EJ���+(8�$�����

H�
�$(���Z�'�P�/L�
��_$�MJ��-��4��¡���l�<Y��¡���l�����ML�����X���g��
H�ML��������¢���
���
�H�ML�����+Lc���X(l���

H+J]���s!�#$����'�J�%g�?�����o��_��M*���������
H��h�P�/�I$������=���-�M*������#$���a��l�����Eg!��N���*� �g=

المادة الثانية والستون:

يجوز للوزارة اتخاذ التالي: 
�o�����Y>��Z�'�$��=�-/���M�����o�����Y��78�g����7([*����f���=���)@!���V@�������*
�����
�X	N����(*��>���L��c*��+�������V8��=���o�e����*���VL��=����_�����>���!�¢>��!$�_�������

�HqE���(*���
�=���+L��	���+(8�$���qE[J��X	N��ML�����\�
�3$�M[������(*���XL'��*��+L@!���+E@����*
�����

H+L��EJ���+(8�$��
H���(*��>��3�&�P����!����=�qE���M������a�!�*���­�(*��+L@!���+E@����*
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أولاً : موضوع العقد :
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نموذج عقـد العمـل الموحد
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ثانياً :  أيام ، و ساعات العمل :
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ثالثاً :  التزامات الطرف ا?ول :
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�s���X��f��@����V�I=�s#�@Y��+�������7[*�%g
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�HX�������1l�����+����

رابعاً :  التزامات الطرف الثاني :-

1)����Y�
�=���-��(�������������o��L��*���Z�'�P��c��t��hY��-�3=�>��r�m���o��L��g�78=�=�-�+JE���3$�_�>�� p(8=�¥�/L�Y��Xf$���X������]J��
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H��m����/�I��������'�L�Jg�P��c��t�=�-�+���������4>��=���-���1J��

2)����Y�
�
$cg�)*���=���-�/8��Mg�by�+
$�I$���¥�3=�>��r�m���+f$�����o������=�-�/L�Y��s�J�%���o��E���=�-�o�=��>���+L8�f�+��J
�)J*���
��

H�+c�E*�%���ez���$���3=�>��r�m���<Y���L���
���=�-�/g�E
�P

3)����Y�
��_�����>��=���-�X�����
�c��+�C�����Eg�)*���!�m��>��o>�2�P��¼L8��IY��� p�@��������¡�����
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��%��=�-�
$
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H�/L8��������
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��E���@Y��P�az���)*���+L	m����_$[����3=�>��r�m���a�m��� p(8=�V�v���
��

H�+�!��%���=���-�+LJE����I����>����

5�*J����
�s�������g�>��L[���!�L*��
���L8��HHHHHHHH�����
�c������P���h�=�-�+J����HHHHHHH��s���3=�>��r�m���+�%8�JK��(����"�E*l�������$(��>�
����|�D���r�m�����*��

H��HHHHHHHHH��X����7��*�

6��!�L*��
��HHHHHHHHHH�����
�c������P���h�=�-�+J����HHH��s���3C��X������(
�"�E*l������3=�>��r�m���!�������"���8Y�������|�D���r�m�����*��

H��HHHHHHHHHHH��X����7��*����L8
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خامساً : انتهاء العقد أو إنهاءه :-
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سادسـاً : مكافأة نهاية الخدمة :-
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سابعــاً : النظام الواجب التطبيق ، و الاختصاص القضائي :-
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ثامناً :  ا@خطارات ، و ا@شعارات ، و نسخ العقد :-
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